Prafectana WMeawcecpal de Dincsa Hegne [

Rua Alfredo Luiz Bahia, 04 — Centro — Divisa Alegre/MG.
Cep.: 39.995-000 — Telefones: (33) 3755-8448 / 8125/8187

Divisa Alegre - MG, 26 de Agosto de 2022

Ilmo. Sr.:
Responsavel pelo Setor de Compras e Contratos
P M Divisa Alegre — MG

Prezado senhor,

Venho através deste, solicitar de vossa Senhoria as providéncias necessarias
para a Contratacdo de Empresa para a Prestacdo de Servicos em Gestéo
técnica com énfase em Planejamento/Compras, e adequacdo e implementacao
de novos fluxos, visando atender as necessidades do Municipio de Divisa
Alegre, por um periodo de 04 (quatro) meses, conforme constante no Anexo |.

JUSTIFICATIVA:

A contratacdo faz-se necessaria em virtude da Prefeitura Municipal de Divisa
Alegre/MG necessitar de mais profissionais especializados na area de compras e
licitacbes publicas que possam dar suporte e atendimento as exigéncias da Lei
Federal 8.666/93 e suas alteragdes, Lei Federal n° 10.520/02, Lei Complementar
123/06, Lei 14.133/2021 e suas alteracdes.

Certo de que providéncias seréo tomadas neste sentido, aproveito a
oportunidade para reiterar agradecimentos e manifestar todo o respeito eu tenho
pelo Excelentissimo Senhor.

ISAIAS SANTOS SOBRINHO
Secretario Municipal de Administracéo
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ANEXO | — ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

QUANT

UNID

DESCRICAO DOS SERVICOS

04

Meses

Contratacdo de Empresa para a Prestacdo de Servicos em Gestdo técnica com énfase
em Planejamento/Compras Publicas, adequacao e implementacdo de novos fluxos,
visando atender as necessidades do Municipio de Divisa Alegre.

VI.

Suporte técnico as unidades administrativas nos planejamentos de suas
demandas auxiliando-os na elaboracdo dos Projetos Basicos e/ou Termos de
Referéncia em atendimento as legislacées em vigor, para o detalhamento dos
bens e servigos a serem adquiridos;

Suporte na cotacdo de precos na forma prevista na Instrucdo Normativa n°® 73,
de 5 de agosto de 2020 do Min. da Economia;

Suporte técnico aos fiscais de contratos de cada secretaria, para avaliar,
direcionar e monitorar os processos licitatérios e 0s respectivos contratos, com
énfase na Gestao de Riscos e resultados.

Auxiliar na elaboragdo dos diversos editais em todas as modalidades de
licitacbes em conformidade com as exigéncias da Lei 8.666/93 e suas
posteriores alteracdes, Lei 10.520/02 e Lei 14133, bem como nos processos de
dispensa de licitagBes, Inexigibilidade de Licitacbes e Adesfes em
conformidade com a Lei 8.666/93 e Lei 14.133, e demais normas legais
existentes no ordenamento juridico brasileiro.

Orientacdo e acompanhamento quanto a aplicabilidade das leis federais

8.666/93, 10.520/2002, 14.133, Lei complementar 123/2006 e Instrucbes
Normativas 08/2003 e 09/2003 do TCE-MG;

Suporte e apoio na implantacdo do setor de compras e licitacdes, através de
treinamentos, fluxo de documentos e metodologia de servicos

Realizagao de visitas “in loco”, 02 (dois) dias por semana

Divisa Alegre - MG, 26 de Agosto de 2022

ISAIAS SANTOS SOBRINHO
Secretario Municipal de Administracéo




Prafectana WMeawcecpal de Dincsa Hegne [

Rua Alfredo Luiz Bahia, 04 — Centro — Divisa Alegre/MG.
Cep.: 39.995-000 — Telefones: (33) 3755-8448 / 8125/8187

EDITAL

Tomada de Pregos n°. 014/2022
Processo Licitatdorio n°. 065/2022

A Prefeitura Municipal de Divisa Alegre-MG, torna publico a realizacdo do
procedimento licitatério, na modalidade Tomada de Pregcos, n° 014/2022, cujo
objeto € a Contratacdo de Empresa para a Prestacdo de Servicos em Gestao
técnica com énfase em Planejamento/Compras, e adequacao e implementacéo de
novos fluxos, visando atender as necessidades do Municipio de Divisa Alegre, por
um periodo de 04 (quatro) meses conforme Planilha de Especificacdes (Anexo 1) e
minuta de contrato (anexo Il), parte integrante deste, nas condicfes estabelecidas
neste Edital e, em conformidade com a Lei 8.666/93 e suas posteriores alteragoes.

Esta licitagdo € do tipo menor preco por item e reger-se-a pelas
disposices legais pertinentes, em especial a lei 8.666/93 e suas posteriores
alteracdes, e no que couber o presente edital.

Os esclarecimentos e as informacgfes necessarias aos licitantes serao
prestados na sede desta Prefeitura, a Rua Alfredo Luiz Bahia, 04 - Centro ou através
do E-mail divisaalegrelicita@yahoo.com.br ou site www.divisa alegre.mg.gov.br

A apresentacdo da proposta na licitacdo serd considerada como
evidéncia de que o licitante examinou completamente o Edital e todos 0s seus
anexos, que 0s comparou entre si, que obteve da Prefeitura Municipal de Divisa
Alegre — MG, informacdes satisfatdrias sobre qualquer ponto duvidoso, e considera
gue o seu texto Ihe permitiu preparar a proposta de precos de maneira completa e
totalmente satisfatoria.

Os proponentes deverao protocolar os envelopes contendo documentacéo de
habilitacao e proposta até as 10:00 horas do dia 22 de Setembro de 2022.
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EDITAL TOMADA DE PRECOS 014/2022
PROCESSO LICITATORIO 065/2022

ABERTURA DO ENVELOPE N°. 1 “DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO’:
DIA : 22 de Setembro de 2022, as 10 horas. LOCAL: Setor de Licitagcbes — Rua
Alfredo Luiz Bahia, 04, Centro — Divisa Alegre-MG, CEP 39.995-000. ABERTURA
DO ENVELOPE N° 2 “PROPOSTA” DIA: 22 de Setembro de 2022, as 10:00 hs
ou apos a fase de habilitacdo, havendo rendncia ao prazo recursal, ou em outra
data a ser marcada pela Comissdo Permanente de Licitagbes. LOCAL: Rua
Alfredo Luiz Bahia, 04, Centro — Divisa Alegre-MG - CEP 39.995-000.

b) | - PREAMBULO

1.1 - O Municipio de Divisa Alegre-MG, pessoa juridica de direito publico
interno, com sede na Rua Alfredo Luiz Bahia, 04, Centro — Divisa Alegre-MG -
CEP 39.995-000, inscrito no CNPJ sob o n°. 01.613.073/0001-11, por intermédio
da Comissdo Permanente de Licitacdo torna publica a realizacdo do processo
licitatério N°. 065/2022 — Tomada de Precos N°. 014/2022, do tipo de julgamento
‘“MENOR PRECO POR ITEM”, em conformidade com a previsibilidade descrita
no inciso lll, 82° do art.45 da Lei Federal n°. 8.666 de 21 de junho de 1993, com
regime de execucdo do futuro contrato administrativo, a ser regida pela Lei
Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alteracbes, com aplicacdo das
prerrogativas da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei
Complementar n°® 147, de 07 de agosto de 2014, cujo objeto € a Contratacao de
Empresa para a Prestacdo de Servicos em Gestdo técnica com énfase em
Planejamento/Compras Publicas, e adequacdo e implementacdo de novos
fluxos, visando atender as necessidades do Municipio de Divisa Alegre, por
um periodo de 04 (quatro) meses, de conformidade com as especificacdes
constantes neste edital e seus anexos.

02 - DOS PRAZOS DE RECURSOS

2.1 Os interessados poderdo obter maiores esclarecimentos ou dirimir suas
davidas acerca do objeto deste instrumento convocatorio ou interpretacdo de
qualquer de seus dispositivos, por escrito, até 05 (cinco) dias Uteis anteriores a
data do inicio da licitacdo, no seguinte endereco: Prefeitura Municipal de Divisa
Alegre - Setor de Licitagbes — Rua Alfredo Luiz Bahia, 04 - Centro — Divisa
Alegre-MG, das 07:00 horas as 13:00 horas;

2.2 Caberd ao Presidente da Comissdo de Licitacdo, auxiliado pelo setor
responsavel pela elaboracdo do edital, responder aos pedidos de
esclarecimentos no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, antes do encerramento do
prazo de acolhimento de propostas, com encaminhamento de coOpia da resposta
para todos os interessados, observado o disposto no item 2.1.

2.3 Caberd a Comissao de Licitacdes/Autoridade Superior, decidir sobre a
impugnacdo, com encaminhamento de copia da resposta para todos o0s
interessados, observado o disposto no item 2.1
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03) - DOTACAO ORCAMENTARIA E DOS PRAZOS DE EXECUCAO

N

3.1- As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta das
dotacdes orcamentéarias do orcamento geral do Municipio no exercicio de 2022 e
para os exercicios subsequentes, em caso de perdurar a vigéncia do contrato, as
despesas correrdo a conta dos créditos proprios, consignados na mesma
dotacao.

03.01.01 - SEC. MUNIC. DE ADMINISTRAQAO

04.122.0002.2011 - Manutencdo das Atividades da Secretaria Municipal de
Administracéo

3.3.90.39.00 — Outros Servicos Terceiros Pessoa Juridica

Fichan°081 - Fonten®100

3.2 — O prazo de execucédo do objeto desta licitacdo sera de 04 (quatro) meses,
conforme consta na minuta de contrato, contados da assinatura do contrato ou
Autorizacdo para inicio dos servicos.

3.3 - Os servicos deverdo ser executados conforme consta na minuta de
contrato, sendo o pagamento divididos em 04 (quatro) parcelas mensais e serao
pagos em até 10 (dez) dias apds a execucdo dos servicos e emissdo da
respectiva nota fiscal.

4) — DA PARTICIPACAO

4.1 - Poderdo participar desta licitagcdo pessoas juridicas do ramo pertinente ao
objeto licitado, devidamente cadastrados até o 3° (terceiro) dia anterior a data do
recebimento das propostas e que atenderem a todas as condi¢cdes exigidas,
observadas a necesséria qualificacéo

4.2 - As empresas interessadas em cadastrarem junto a Prefeitura Municipal
de Divisa Alegre — MG, nos termos da Lei 8.666/93 e alteracdes, deverao
apresentar cépia autenticada dos documentos exigidos, até 03 (trés) dias
antes da data designada para abertura dos envelopes, sem contar o dia do
inicio e incluindo o dia do vencimento, conforme Artigo 110, § Unico da Lei
8.666/93, que podera ser feita por meio de expediente entregue na
Comisséo Permanente de Licitagao, sob pena de desqualificagéo.

4.3 — A relacéo de documentos exigidos para o cadastro da empresa, encontra-
se disponivel no Setor de Cadastros desta Prefeitura.

4.4 - Nao poderao participar da presente licitacdo as empresas:

4.4.1 - suspensa ou impedida de licitar ou contratar com a Administracdo, ou
declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administracao;
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4.4.2 - com faléncia decretada, em liquidacao judicial ou extrajudicial,
4.4.3 - em consorcio;

4.5 - A observancia das vedacdes do item anterior é de inteira responsabilidade
do licitante, que, pelo descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.

05 - DO TRATAMENTO DIFERENCIADO AS MICROEMPRESAS E
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

5.1 - O licitante que cumprir 0s requisitos legais para qualificacdo como
Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), art. 3° da Lei
Complementar n.° 123/2006, e que ndo esteja sujeito a quaisquer dos
impedimentos do § 4° deste artigo, caso tenha interesse em usufruir do
tratamento diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da lei citada, devera
comprovar sua condicdo de ME ou EPP, por meio de declaracéo

5.2 - O licitante que apresentar declaracéo falsa respondera por seus atos, civel,
administrativa e penalmente.

06 — DA HABILITACAO

Paragrafo Unico - Para a fase de habilitac&do, serdo exigidos, acondicionados em
envelopes opacos, lacrados e devidamente identificados, 0s seguintes
documentos

6.1 — Habilitacdo Juridica

6.1.1 - Registro Comercial, no caso de empresa individual, acompanhado de
documentos pessoais do administrador (CPF, RG ou CNH);

6.1.2 - Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor acompanhado dos
documentos pessoais de seus sécios (CPF — RG ou CNH), devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades
por acoes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

6.1.3 - Decreto de Autorizagcdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo ou entidade competente.

6.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista
6.2.1 - Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ)
atualizado, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente e compativel com

0 objeto desta licitacao;

6.2.2 - Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo - FGTS, emitida pela Caixa Econdmica Federal;
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6.2.3 - Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal - Certiddo com base
na Portaria Conjunta RFB/PGFN no 1.751, de 02/10/2014, abrangendo a
Regularidade relativa a Seguridade Social, emitida pelo érgdo competente.

6.2.4 - Certiddo de Regularidade com a Fazenda Municipal e Estadual onde esta
localizada a sede da Licitante.

6.2.5 — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas emitida pela Justica do
Trabalho - CNDT

6.3 - Cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 70 da Constituicdo
Federal

6.3.1 - Declaracdo de que nao possui trabalhadores menores de 18 anos
realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de qualquer trabalho a
menores de 16 anos, segundo determina o inciso V do artigo 27 da Lei Federal
8.666/93 (com redacéo dada pela Lei n.° 9854 de 27 de outubro de 1999), salvo
na condicao de aprendiz, a partir de 14 anos, na forma da Lei, conforme ANEXO
V;

6.4 - Qualificagcdo Econdmico-Financeiro

6.4.1 - Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata, expedida pelo cartdrio
distribuidor da sede da pessoa juridica, emitida, nho maximo, 60 (sessenta) dias
antes da data fixada para abertura dos envelopes “Documentacao”

6.5 — Qualificacdo Técnica

6.5.1 — Documento constando o nome completo, nimero de inscricdo no CPF e
RG do profissional indicado pela empresa para execugcdo dos servigos objeto
desse Processo Licitatorio.

6.5.2 — Apresentacdo de Atestado de Capacidade Técnica (junto ou
separadamente), emitida por Pessoa Juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a empresa e o profissional indicado pela empresa participante
desse processo ja executou o tipo de servicos previstos no objeto licitado.

6.5.3 — Cépia dos Documentos Pessoais do profissional indicado (CPF e RG)
6.5.4 — Caso o profissional indicado néo fizer parte do quadro societario da
empresa, deverda comprovar vinculo empregaticio com a empresa licitante
através de documento idoneo (Carteira de Trabalho, contrato de trabalho, etc)
6.6 — Comprovacéao de atendimento ao § 2° do art. 22 da Lei 8.666/93

6.6.1 — Certificado de Registro Cadastral emitido pela Prefeitura Municipal de

Divisa Alegre-MG, comprovando que a empresa se cadastrou até o 3° (terceiro)
dia anterior a data do recebimento das propostas, abrangendo o objeto licitado.
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6.7 — As certiddes que ndo constarem data de validade serdo consideradas pela
CPL — Comissao Permanente de Licitagdes como validas por 60 (sessenta) dias
apos a data de sua emissao

6.8 - Os documentos deverdo ser apresentados em uma via original ou em
cOpia autenticada por tabelido de notas, podendo ainda, em qualquer caso,
vir em cOpia, acompanhada do original, para autenticacdo pela Comissao e
posterior devolucao do original.

6.9 - Os licitantes participantes, que nao apresentarem todos os documentos
acima exigidos, ou que 0s apresentarem incompletos, incorretos ou com a
validade expirada, SERAO INABILITADOS, ndo se admitindo complementacao
posterior, salvo previsdo contida no 8 3° do Artigo 48 da Lei Federal 8.666/93 e
Lei Complementar 123/06

6.10 - O envelope contendo os documentos de habilitacdo devera estar
identificado conforme a seguir: ENVELOPE 01 — HABILITACAO - PROCESSO
LICITATORIO 065/2022 - TOMADA DE PRECOS 014/2022 - Identificagdo do
licitante”.

6.10.1 - O citado envelope devera ser apresentado até as 10:00 horas do dia 22
de Setembro de 2022, no Setor de Licitagcdes da Prefeitura Municipal de Divisa
Alegre-MG, na Rua Alfredo Luiz Bahia, 04 — Centro — Divisa Alegre — MG. As
09:00 horas do mesmo dia proceder-se-a a sua abertura.

6.11 - O licitante podera enviar também o Termo de Renuncia de prazo recursal,
conforme modelo constante no ANEXO V, devidamente assinado pelo
representante da empresa. O Referido documento visa unicamente agilizar o
andamento do processo na hipotese da empresa interessada nédo se fazer
representar por pessoa devidamente credenciada, sendo que sua nao
apresentacado, ndo implicara na inabilitacdo do proponente;

7- PROPOSTA

7.1 - A proposta devera estar plenamente identificada (nome, cnpj, endereco),
ser datada e assinada, e nela devera constar o prego, por item e global, em
moeda corrente nacional, com todos os impostos, taxas, ou quaisquer outros
onus, quer federais, estaduais ou municipais, inclusive FRETE.

7.2 - A proposta, sem emendas, ressalvas ou rasuras, devera ser apresentada
em papel timbrado do licitante, ou através do simples preenchimento do ANEXO
Il deste Edital, desde que atenda nos dois casos, as exigéncias descritas acima.

7.3 - O envelope contendo a proposta devera ser opaco, estar lacrado e com a
identificacdo: “ENVELOPE 02 - PROPOSTA - PROCESSO LICITATORIO
065/2022 - TOMADA DE PRECOS 014/2022 — e Identificac&o do Licitante”.
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7.4 - O ENVELOPE PROPOSTA devera ser apresentado até as 10:00 horas do
dia 22 de Setembro de 2022. As 10:00 horas do dia 20 de Setembro de 2022,
em sessao publica, proceder-se-a a sua abertura, ou logo apés a abertura dos
envelopes de habilitacdo, desde que os participantes, manifestem por escrito, a
desisténcia do prazo recursal cabivel, ou ainda apdés a solucdo de recursos
eventualmente apresentados.

8 = DO PROCEDIMENTO

8.1) — FASE HABILITACAO

8.1.1 - No horario designado, impreterivelmente, sera iniciado a fase de
habilitacdo dos envelopes recebidos.

8.1.2 - Aberto os envelopes: “HABILITACAQ” sera considerado automaticamente
inabilitado aquele que deixar de apresentar qualquer dos documentos exigidos. A
simples irregularidade formal, que evidencie lapso isento de ma-fé e que nao
afete o conteudo ou a idoneidade do documento, ndo sera causa de inabilitacéo.

8.1.3 - Sera inabilitado também, o licitante que apresentar documentos com
restricbes ou com sua validade terminada, exceto no caso de microempresas e
empresas de pequeno porte (quando comprovadas esta condicdo, através da
certidao simplificada emitida pela Junta comercial ou por quem de direito) no que
se refere as exigéncias quanto a REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA,
onde serd assegurado as mesmas (microempresas e empresas de pequeno
porte), o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o0 proponente for declarado o vencedor do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critéerio da Administracdo Publica, para
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo
negativa, sendo que, em caso de nao regularizacdo da documentacéo dentro do
prazo previsto, implicara na decadéncia do direito a contratacao, caracterizando
descumprimento total da obrigacdo, sujeitando-se as sancfes previstas neste
edital.

8.1.4 - Nao havendo a regularizacéo da restricdo quanto a Regularidade fiscal ou
Trabalhista, nos termos acima, a Administracdo podera convocar o classificado
subsequente e com ele firmar o contrato, ou revogar a licitacéo.

8.1.5 - As microempresas e empresas de pequeno porte, deverdo apresentar
toda a documentacdo exigida pelo edital para efeito de comprovagcdo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

8.1.6 - Terminada esta fase, sera lavrada ata circunstanciada, que sera firmada
pela Comissdo Permanente de Licitacao e pelos licitantes presentes.

8.1.7 - Os licitantes terdo direito aos recursos previstos na Lei 8.666/93
atualizada pela Lei 8.883/94.
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8.1.8 - Aos declarados inabilitados, apds a solucdo de eventuais recursos, sera
devolvido, fechado, o envelope proposta.

8.2) - ABERTURA DAS PROPOSTAS

8.2.1 - A proposta uma vez apresentada, e ap0s a sua abertura, vincula o
licitante participante aos termos da presente Tomada de Preco e as disposicdes
da Lei 8.666/93 e suas alteracdes.

8.2.2 - No horério e data designado, impreterivelmente, sera iniciado a fase de
abertura e julgamento das propostas, os envelopes dos licitantes habilitados
serdo abertos e apreciados o conteudo dos mesmos pela CPL (Comissao
Permanente de Licitacdes) e pelos licitantes presentes, que também terdo o
direito de examinar as propostas dos concorrentes. Os mesmos serao rubricados
por todos os presentes.

8.2.3 - Serado desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias
deste edital, e as propostas com precos excessivos ou manifestamente
inexequiveis, com a devida justificativa.

8.2.4 - O resultado do julgamento das propostas podera ser dado de imediato, ou
posteriormente se for entendido necesséario uma analise mais pormenorizada das
mesmas.

8.2.5 - Terminada esta fase, sera lavrada ata circunstanciada, que sera firmada
pela CPL - Comissao Permanente de Licitacdo e pelos licitantes presentes.

9 — DOS QRITERIOS DE JULGAMENTO, DA ADJUDICACAO E DA

HOMOLOGACAO

9.1 - A Comissédo, ao exame das propostas, de imediato, eliminara aquelas
que:

9.1.1 - Apresentem rasuras, entrelinha ou emendas.

9.1.2 - ndo atenda as exigéncias estabelecidas nesta Tomada de Pre¢os ou em
diligéncia;

9.1.3- apresente preco unitario ou global simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
superestimados ou manifestamente inexequiveis, incompativeis com 0s precos
de mercado, assim considerados nos termos do disposto no art. 44, 8§ 3° e art.
48, 1l da Lei Federal n° 8.666/93;

9.1.3.1- Se a CPL — Comissdo Permanente de Licitacbes entender que o preco é
inexequivel, fixara prazo para que o licitante demonstre a exequibilidade de seu
preco por meio de planilha de custos ou outros documentos.

9.1.3.2- Nao havendo a comprovacéo da exequibilidade do preco a proposta sera
desclassificada, sujeitando-se o licitante as sanc¢des legais.
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9.2- Esta licitagcdo é do tipo MENOR PRECO POR ITEM e o critério de
julgamento serd de acordo com o disposto no Art. 45, Inciso | da Lei 8.666/93 e
outras disposicdes do presente Edital.

9.3 - No caso de a proposta mais bem classificada néo tiver sido ofertada por ME
ou EPP, e houver proposta apresentada por empresa nessa condicdo com valor
até 10% (dez por cento) superior ao melhor preco, estara configurado o empate
previsto no art. 44, 8 2° da Lei Complementar n® 123/06.

9.4 - Ocorrendo o empate, e comprovada a condicdo de ME ou EPP, na fase de
credenciamento dos licitantes, proceder-se-a da seguinte forma:

9.4.1 - A ME ou a EPP mais bem classificada sera convocada para, no prazo de
10 (dez) minutos, apresentar nova proposta de preco inferior aquela considerada
classificada em primeiro lugar no certame, sob pena de preclusdo do exercicio do
direito de preferéncia.

9.4.2 - Caso a ME ou EPP mais bem classificada, em situacdo de empate ficto,
utilize seu direito de preferéncia, sera classificada em primeiro lugar e dar-se-a
prosseguimento a sessao.

9.4.3 - Nao exercendo seu direito de preferéncia a ME ou EPP mais bem
classificada, na forma do subitem anterior, serdo convocadas as demais ME ou
EPP remanescentes, cujas propostas estiverem no limite estabelecido no item 4,
na ordem de classificacéo, para o exercicio do direito de preferéncia.

9.4.4 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME ou EPP que
se encontrem nesse limite, sera realizado sorteio, entre essas empresas, para
definir a que primeiro podera apresentar nova proposta.

9.5 - Nao havendo ME ou EPP, em situacdo de empate ficto, que utilize o direito
de preferéncia, prosseguir-se-a a sessao.

9.6 - Seré classificada em primeiro lugar o licitante que, apds aplicacdo do direito
de preferéncia instituido pela Lei Complementar n°® 123/06, ofertar o menor preco.

9.7 - Em caso de empate entre duas ou mais propostas, o desempate far-se-a
por sorteio, nos termos do art. 45, § 2° da Lei Federal n® 8.666/93, respeitado o
direito de preferéncia preconizado pela Lei Complementar n° 123/06.

9.8 - A adjudicacao do objeto da presente licitacdo sera feita ao licitante vencedor
que firmard, apés a homologacdo e adjudicacdo, o instrumento de contrato (ou
substituto) observadas as condi¢des estipuladas nessa Tomada de Precos.

9.9 - Encerrada a fase de julgamento, o processo sera encaminhado ao Gabinete
do Prefeito Municipal de Divisa Alegre/MG, que concordando com o0s
procedimentos, homologara a licitagdo e autorizard o empenho da despesa. Nao
concordando, devolverd o expediente a CPL — Comissdo Permanente de



Prafectana WMeawcecpal de Dincsa Hegne [

Rua Alfredo Luiz Bahia, 04 — Centro — Divisa Alegre/MG.
Cep.: 39.995-000 — Telefones: (33) 3755-8448 / 8125/8187

Licitacbes para refazimento da etapa impugnada, ou revogara a licitacdo por
conveniéncia ou oportunidade, devidamente justificada.

10 — DA VALIDADE DAS PROPOSTAS

10.1 - As propostas apresentadas terdo validade minima de 60 (sessenta) dias, a
contar da data de abertura dos envelopes.

11 - DAS PENALIDADES:

11.1 — Nos termos do art. 86 da Lei n. 8.666/93, fica estipulado o percentual de 0,5%
(meio por cento) sobre o valor inadimplido, a titulo de multa de mora, por dia de
atraso injustificado no fornecimento do objeto deste pregao, até o limite de 10% (dez
por cento) do valor empenhado.

11.2. Em caso de inexecucdo total ou parcial do pactuado, em razdo do
descumprimento de qualquer das condicfes avencadas, a contratada ficara sujeita
as seguintes penalidades nos termos do art. 87 da Lei n. 8.666/93:

I- adverténcia;

[I- multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato,

lll- suspenséo temporaria de participar de licitacdo e impedimento de contratar

com a Administracdo por prazo nao superior a 2 (dois) anos e,

IV- declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao

Publica.

11.3. Quem convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucéo do contrato, comportar-se de modo iniddbneo
ou cometer fraude fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados,
Distrito Federal ou Municipios pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das
multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes legais.

11.4. As penalidades somente poderdo ser relevadas ou atenuadas pela autoridade
competente aplicando-se o Principio da Proporcionalidade, em razdo de
circunstancias fundamentados em fatos reais e comprovados, desde que formuladas
por escrito e no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis da data em que for oficiada a
pretensdo da Administracédo no sentido da aplicacao da pena.

11.5 - As multas de que trata este capitulo, deverdo ser recolhidas pelas
adjudicatarias em conta corrente em agéncia bancaria devidamente credenciada
pelo municipio no prazo maximo de 05 (cinco) dias a contar da data da notificagéo,
ou quando for o caso, cobrado judicialmente.

12 — DO CONTRATO E OBRIGACOES

12.1 - O Contrato a ser firmado com a licitante vencedora incluira as condi¢cdes
estabelecidas neste instrumento convocatério e seus anexos, necessarias a fiel
execucao do objeto desta licitacao.
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12.2 - O Contrato tera vigéncia de 04 (quatro) meses a contar da data de sua
assinatura.

12.3 - Os servicos licitados deverao ser prestados dentro do melhor padréo de
gualidade.

12.4 - O Contrato firmado com a Prefeitura Municipal de Divisa Alegre-MG néo
poderad ser objeto de cessao, transferéncia ou subcontratacdo, sob pena de
aplicacéo de sancéo, inclusive resciséo.

12.5 - O Contratado obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do referido
contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas as
condi¢cbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, devendo comunicar
ao Contratante, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a
manutencdo do contrato.

12.6 - A tolerancia da Prefeitura Municipal de Divisa Alegre com qualquer atraso
ou inadimplemento por parte do Contratado ndo importara, de forma alguma, em
alteracdo contratual ou novacdo, podendo o Municipio exercer seus direitos a
qualquer tempo.

12.7 - A recusa injustificada do vencedor em assinar a Contrato, aceitar ou retirar
0 instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administragéo,
caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-se as
penalidades legalmente estabelecidas.

13 - DISPOSICOES GERAIS

13.1 - Na hipétese de qualquer licitante desejar fazer-se representar ao longo do
procedimento licitatério, tal medida devera materializar-se mediante
apresentacdo de instrumento de mandato com poderes expressos, conforme
ANEXO VI

13.2 - Assegura-se a Administracdo o direito de, a qualquer tempo antes da
contratacdo, revogar o presente procedimento licitatério por interesse publico,
sem que caiba a qualquer dos licitantes direito a indenizagdo de qualquer
espécie.

13.3 - Os casos omissos e nao previstos neste edital, serdo submetidos a
parecer do orgéo juridico da Prefeitura Municipal de Divisa Alegre — MG.

Anexo | — Planilha de Especificacbes

Anexo Il — Modelo de Proposta

Anexo Il — Minuta de Contrato

Anexo IV — Modelo de Declaracdo de Atendimento ao Inciso XXXIIl do Art.7° da
Constituicado Federal

Anexo V — Modelo de Termo de Desisténcia de Interposi¢do de Recurso

Anexo VI — Modelo de Procuracéao
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Anexo VIl — Relacdo de Dotacdo Orcamentéria a ser utilizada para empenho das
despesas
Anexo VIII — Termo de Referéncia

Divisa Alegre - MG, 02 de Setembro de 2022.

GEILZA ALVES COSTA
Presidente da CPL
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ANEXO | — DESCRICAO DO OBJETO/PLANILHA DE ESPECIFICACAO

TOMADA DE PRECO N° 014/2022

SINTESE DO OBJETO: Contratacido de Empresa para a Prestacdo de Servicos em
Gestdo técnica com énfase em Planejamento/Compras Publicas, e adequacéo e
implementacdo de novos fluxos, visando atender as necessidades do Municipio de

Divisa Alegre.
QUANT | UNID DESCRICAO DOS SERVICOS
04 Meses | Contratacdo de Empresa para a Prestacao de Servicos em Gestédo

técnica com énfase em Planejamento/Compras, e adequacdo e
implementacdo de novos fluxos, visando atender as necessidades
do Municipio de Divisa Alegre.

IV. Suporte técnico as unidades administrativas nos
planejamentos de suas demandas auxiliando-os na elaboracdo dos
Projetos Basicos e/ou Termos de Referéncia em atendimento as
legislacbes em vigor, para o detalhamento dos bens e servicos a
serem adquiridos;

V.  Suporte na cotagdo de pregos na forma prevista na Instrucao
Normativa n°® 73, de 5 de agosto de 2020 do Min. da Economia;

VI.  Suporte técnico aos fiscais de contratos de cada secretaria,
para avaliar, direcionar e monitorar os processos licitatérios e os
respectivos contratos, com énfase na Gestdo de Riscos e
resultados.

IV. Auxiliar na elaboracdo dos diversos editais em todas as
modalidades de licitagbes em conformidade com as exigéncias da
Lei 8.666/93 e suas posteriores alteracfes, Lei 10.520/02 e Lei
14133, bem como nos processos de dispensa de licitagoes,
Inexigibilidade de Licitacdes e Adesdes em conformidade com a Lei
8.666/93 e Lei 14.133, e demais normas legais existentes no
ordenamento juridico brasileiro.

V. Orientacdo e acompanhamento quanto a aplicabilidade das leis
federais 8.666/93, 10.520/2002, 14.133, Lei complementar 123/2006
e Instru¢cdes Normativas 08/2003 e 09/2003 do TCE-MG;

VI. Suporte e apoio na implantacao do setor de compras e licitagdes,
através de treinamentos, fluxo de documentos e metodologia de
servigos

IX. Realizagao de visitas “in loco”, 02 (dois) dias por semana
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ANEXO I
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

TOMADA DE PRECOS N° 014/2022
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ANEXO Il
TOMADA DE PRECOS 014/2022
MINUTA DE CONTRATO PARA PRESTACAO DE SERVICOS

Termo de contrato que entre si, fazem de um lado o MUNICIPIO DE DIVISA
ALEGRE MG, CNPJ: 01.613.073/0001-11, cuja Prefeitura localiza se a Rua
Alfredo Luiz Bahia, 04 - Centro — Divisa Alegre-MG, neste ato representado pelo
seu Prefeito Municipal Ademir Alves, portador do RG; n° 54.939.033-9 SSP/SP e
CPF n° 893.547.376-68, residente e domiciliado na Rua Jovelina Maria de Jesus, n°
795, Centro, Divisa Alegre/MG, a seguir denominado simplesmente
CONTRATANTE, e de outro lado a Empresa ........... com sede em.......... , a
................... , N° ..., doravante denominada CONTRATADA, neste ato
representada por *** inscrito no CPF sob o n° ........... ,RG n® ........... elou o
Senhor ........... , brasileiro, estado civil, profissdo, inscrito no CPF sob o n°
............... , RG ............, pelo presente instrumento tem justo e contratado,
mediante as clausulas e condicfes seguintes :

CLAUSULA PRIMEIRA:

E objeto do presente instrumento é a Contratacdo de Empresa para a Prestacdo de
Servicos em Gestdo técnica com énfase em Planejamento/Compras Publica,
adequacao e implementacdo de novos fluxos, visando atender as necessidades do
Municipio de Divisa Alegre, conforme detalhado na clausula Terceira desse
instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA:

Pelos servicos prestados a CONTRATANTE pagardA a CONTRATADA a
importancia mensal de R$ .................. sendo o valor global estimado de R$

Por forca das Leis Federais n°® 9069/95 e 10.192/2001, os pre¢os poderao ser
reajustados apos a vigéncia contratual de 12 (meses) meses, através do indice
INPC — indice Nacional de Precos ao Consumidor, salvo autorizacio de aumento
concedida pelo Governo Federal antes desse periodo de caréncia

CLAUSULA TERCEIRA:

O CONTRATADO se obriga a prestar os servicos em Gestao técnica com énfase
em Planejamento/Compras Publicas, adequacéo e implementacdo de novos fluxos,
visando atender as necessidades do Municipio de Divisa Alegre-MG, podendo parte
dos servicos serem realizados em escritérios particular do contratado e se obriga
ainda, a prestar os servigcos necessariamente por, no minimo 02 (dois) dias por
semana, com carga horaria de 08 (oito) horas diarias, somando 16 (dezesseis)
horas semanais, nas dependéncias da Prefeitura sendo que as despesas com
combustiveis na locomo¢cdo do CONTRATADO ficardo por conta do mesmo,
conforme detalhamento abaixo:.
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I. Suporte técnico as unidades administrativas nos planejamentos de suas
demandas auxiliando-os na elaboracédo dos Projetos Basicos e/ou Termos de
Referéncia em atendimento as legislacées em vigor, para o detalhamento dos
bens e servicos a serem adquiridos;

[I.  Suporte na cotacdo de precos na forma prevista na Instrucdo Normativa n° 73,
de 5 de agosto de 2020 do Min. da Economia,;

lll.  Suporte técnico aos fiscais de contratos de cada secretaria, para avaliar,
direcionar e monitorar os processos licitatorios e 0s respectivos contratos,
com énfase na Gestao de Riscos e resultados.

IV.  Auxiliar na elaboracdo dos diversos editais em todas as modalidades de
licitagbes em conformidade com as exigéncias da Lei 8.666/93 e suas
posteriores alteracdes, Lei 10.520/02 e Lei 14133, bem como nos processos
de dispensa de licitagcdes, Inexigibilidade de Licitacbes e Adesbes em
conformidade com a Lei 8.666/93 e Lei 14.133, e demais normas legais
existentes no ordenamento juridico brasileiro.

V. Orientacdo e acompanhamento quanto a aplicabilidade das leis federais

8.666/93, 10.520/2002, 14.133, Lei complementar 123/2006 e Instrucbes
Normativas 08/2003 e 09/2003 do TCE-MG;

VII.  Suporte e apoio na implantacdo do setor de compras e licitacfes, através de
treinamentos, fluxo de documentos e metodologia de servigos

IX. Realizag&o de visitas “in loco”, 02 (dois) dias por semana.
CLAUSULA QUARTA:
Este contrato é firmado com o prazo iniciando em de de 2022 e

término em de de 2023, podendo o mesmo ser prorrogado se
assim acordarem as partes, permissivel dentro da legislacdo em vigor.

CLAUSULA QUINTA:

A CONTRATADA se obriga a prestar seus servicos com zelo e em especial
dentro das normas do ordenamento juridico brasileiro, ficando responsavel por
gualquer ato que praticar ou dano que causar a Si ou a terceiros.

CLAUSULA SEXTA:
O presente contrato podera ser rescindido a qualquer momento, mediante

comunicacéo por escrito, com prazo minimo de 30 (trinta) dias de antecedéncia
sem Onus para qualquer das partes.
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CLAUSULA SETIMA:

As despesas com 0 presente contrato correrdo por conta da seguinte dotacéo do
orcamento do Municipio para o exercicio financeiro de 2022.

03.01.01 - SEC. MUNIC. DE ADMINISTRACAO

04.122.0002.2011 - Manutencdo das Atividades da Secretaria Municipal de
Administracéo

3.3.90.39.00 — Outros Servicos Terceiros Pessoa Juridica

Fichan°081 - Fonten®100

CLAUSULA OITAVA:

O presente instrumento foi lavrado em decorréncia do Processo Licitatorio n°
065/2022 — Tomada de Precos N° 014/2022 e rege-se pelas normas da Lei
8.666/93 e suas modificagdes, as quais também se sujeitam as partes que o
celebram.

CLAUSULA NONA:

Fica convencionada a multa de 10% (dez por cento) do valor mensal do presente
contrato, que serd paga pela contratada caso infringir qualquer das clausulas
deste contrato ou rescindi-lo sem justificativa cabivel.

CLAUSULA DECIMA:

O CONTRATADO se obriga a refazer imediatamente as suas expensas, 0S
servicos que impossibilitem o atendimento ao cronograma estabelecido pela
Administracdo Municipal.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA:
A CONTRATADA reconhece como de sua responsabilidade:

| - Todas as despesas referente a prestacdo dos servicos, bem como qualquer
outra, direta ou indiretamente pertinentes ao presente contrato, inclusive aquelas
oriundas de viagens e ou deslocamento (passagens e ou combustiveis)

Il - Os pagamentos, quer sejam federais, Estaduais ou Municipais, de todos os
tributos incidentes sobre este instrumento ou decorrentes dos servigos prestados,
bem como decorrentes da legislacdo trabalhista e providenciaria, a qualquer
empregado ou preposto seu, inclusive 0s seus proprios, sob pena de retencao do
pagamento.

ll- Atender a contento e com urbanidade as consultas formuladas pelo ORGAO
CONTRATANTE, no que se refere aos servigos ora contratados

IV - Manter, durante a execucdo deste contrato, todas as condicbes de
qualificacéo e habilitacdo exigiveis quando de sua formalizagao;
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V - Guardar sigilo sobre os assuntos de interesse do ORGAO CONTRATANTE

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA:
O CONTRATANTE reconhece como de sua responsabilidade

| - Prestar informacdes e disponibilizar os documentos necessarios a contratada
indispensaveis a prestacdo dos servicos avengada neste contrato, nos prazos a
serem observados a cada caso concreto;

Il - Efetuar o pagamento nos prazos e condi¢des ajustados.

Il - Arcar com as despesas de locomocdo, hospedagem, alimentacdo do(s)
técnico(s) indicados pela CONTRATADA, quando os servicos se derem fora da
sede do Municipio, através de reembolsos ou diarias, desde que previamente
agendada

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA:

O MUNICIPIO designara um representante que acompanhara e fiscalizara os
servicos prestados pela CONTRATADA, podendo solicitar esclarecimentos e
determinar o que for necessario a regularizacdo das faltas ou irregularidades
observadas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA:
A Contratada ficara sujeita as seguintes penalidades:
| - por atraso injustificado na entrega dos servigos

I- adverténcia;

[I- multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato,

Ill- suspensdo temporaria de participar de licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracédo por prazo nao superior a 2 (dois) anos e,

IV- declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica.

CLAUDSULA DECIMA QUINTA:

O presente contrato tem a caracteristica de prestacéo de servigo por profissional
autdbnomo, ndo gerando qualquer vinculo ou direitos de uma relacdo de emprego.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA:

As partes elegem como competente par dirimir ddvidas oriundas do presente
Contrato o foro da Comarca de Pedra Azul - MG renunciando a qualquer outro
por mais privilegiado que seja.

E por acharem justos e contratados, assinam o presente contrato em 02 (duas)
vias de igual teor e forma, na presenca de duas testemunhas.

Divisa Alegre MG, de de 2022.

ADEMIR ALVES CONTRATADA
PREFEITO MUNICIPAL

TESTEMUNHAS |

TESTEMUNHAS I
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ANEXO IV

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA
CONSTITUICAO FEDERAL
TOMADA DE PRECOS N° 014/2022.

DECLARACAO

Ref.: Tomada de Pregos n°® 014/2022

A EMPIESA .coeeveviviiiiiieee e e e e e e e e e e , inscrito no CNPJ n°................... ,
por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(@)......ccccoerriiiiiiiiiieriinnne :
portador(a) da Carteira de Identidade n°...............cccccceeee e do CPF n°

......................... , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n°®
8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de
1999, que n&do emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicéo de aprendiz ().

(representante legal)

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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~ ANEXOV )
TERMO DE DESISTENCIA DE INTERPOSIGAO DE RECURSO

AO
SENHOR PRESIDENTE DA COMISSAO DE LICITACAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVISA ALEGRE

REF TOMADA DE PRECOS N° 014/2022

.................................................................................................. , com plenos poderes
para decidir sobre assuntos relativos ao TOMADA DE PRECOS n.° 014/2022, vem
respeitosamente a Vossa Senhoria, renunciar expressamente ao seu direito em
interpor recurso e a todos 0os meios cabiveis para a reargumentacdo de qualquer
razdo, quanto a fase de habilitacdo (e ou julgamento das propostas) da presente
licitacao.

(representante legal)
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ANEXO VI
MODELO DE PROCURACAO
TOMADA DE PRECOS N° 014/2022

Mediante o presente, AUTORIZO o(a) Sr.(a) ..ccccoeevvveeeeeeeeeennnnnne. , portador (a)
da Cédula de Identidade n° ............... e CPF N ... , @ participar da licitagado
instaurada pela Prefeitura Municipal de Divisa Alegre/MG, na modalidade TOMADA
DE PRECOS 014/2022, na qualidade de REPRESENTANTE LEGAL, outorgando-
Ihe plenos poderes para pronunciar-se em nome da empresa ................ , CNPJ n°
............... , e praticar todos os demais atos inerentes ao certame, inclusive assinar
contratos.

................ s e A€ ., de 2022

Assinatura do Dirigente da Empresa
(reconhecer firma como pessoa juridica)

QUEM ASSINAR DEVE OBSERVAR O SEGUINTE:
1. Esta procuracdo devera vir acompanhada, obrigatoriamente, do estatuto ou
contrato social da empresa, caso o reconhecimento de firma vier como pessoa fisica.

2. Se o reconhecimento da firma do dirigente da empresa for como pessoa juridica,
nao ha necessidade da apresentacdo do estatuto ou contrato social.

3. Se o credenciamento for efetuado mediante apresentacdo de procuracdo por
instrumento publico, ndo é necesséria a apresentacdo do estatuto ou contrato social
da empresa.

4. Se o credenciamento for efetuado mediante apresentacdo de procuragdo por
instrumento particular, € necessaria, obrigatoriamente, a apresentacdo do estatuto
ou contrato social da empresa, se o reconhecimento de firma for pessoa fisica. Se o
reconhecimento de firma for como pessoa juridica, ndo € necessaria a apresentacao
daqueles documentos da empresa.

5. Caso o contrato social ou estatuto determine que mais de uma pessoa deva
assinar o credenciamento ou a procuracao, a falta de qualquer uma delas invalida o
documento para os fins deste procedimento licitatorio.
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i ANEXO VI
DOTAGAO ORGCAMENTARIA A SER UTILIZADA

As despesas decorrentes do presente processo, correrdo a conta das
Seguintes Dotacdes orcamentarias:

OBJETO - Contratacdo de Empresa para a Prestacdo de Servicos em Gestao

técnica com énfase em Planejamento/Compras, e adequacao e implementacéo de

novos fluxos, visando atender as necessidades do Municipio de Divisa Alegre.

03.01.01 - SEC. MUNIC. DE ADMINISTRACAO

04.122.0002.2011 — Manutencdo das Atividades da Secretaria Municipal de
Administracéo

3.3.90.39.00 — Outros Servicos Terceiros Pessoa Juridica

Fichan°081 - Fonten®100
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ANEXO VI
TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO LICITATORIO N° 065/2022
TOMADA DE PRECOS N° 014/2022

1-OBJETO:

Constitui objeto do presente Termo, a Contratacdo de Empresa para a Prestacédo de
Servicos em Gestédo técnica com énfase em Planejamento/Compras, e adequacao e
implementag&o de novos fluxos, visando atender as necessidades do Municipio de
Divisa Alegre, conforme descrices, caracteristicas, prazos e demais obrigacfes e
informagdes constantes deste Termo de Referéncia, compreendendo 0S servigos
abaixo relacionados:

VI.

VII.

Suporte técnico as unidades administrativas nos planejamentos de suas
demandas auxiliando-os na elaboracédo dos Projetos Basicos e/ou Termos de
Referéncia em atendimento as legislacées em vigor, para o detalhamento dos
bens e servicos a serem adquiridos;

Suporte na cotagcado de precos na forma prevista na Instrucdo Normativa n° 73,
de 5 de agosto de 2020 do Min. da Economia;

Suporte técnico aos fiscais de contratos de cada secretaria, para avaliar,
direcionar e monitorar os processos licitatérios e 0s respectivos contratos,
com énfase na Gestado de Riscos e resultados.

Auxiliar na elaboracdo dos diversos editais em todas as modalidades de
licitagbes em conformidade com as exigéncias da Lei 8.666/93 e suas
posteriores alteracfes, Lei 10.520/02 e Lei 14133, bem como nos processos
de dispensa de licitagOes, Inexigibilidade de Licitacbes e Adesfes em
conformidade com a Lei 8.666/93 e Lei 14.133, e demais normas legais
existentes no ordenamento juridico brasileiro.

Orientacdo e acompanhamento quanto a aplicabilidade das leis federais

8.666/93, 10.520/2002, 14.133, Lei complementar 123/2006 e Instrucdes
Normativas 08/2003 e 09/2003 do TCE-MG;

Suporte e apoio na implantacdo do setor de compras e licitacdes, através de
treinamentos, fluxo de documentos e metodologia de servigos

Realizagao de visitas “in loco”, 02 (dois) dias por semana.
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2 = JUSTIFICATIVA:

A contratagdo faz-se necessaria em virtude da Prefeitura Municipal de Divisa
Alegre/MG necessitar de mais profissionais especializados na area de compras e
licitagBes publicas que possam dar suporte e atendimento as exigéncias da Lei
Federal 8.666/93 e suas alteracdes, Lei Federal n°® 10.520/02, Lei Complementar
123/06, Lei 14.133/2021 e suas alteracdes.

3 — DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

ITEM | QUANT | UNID DESCRICAO DOS SERVICOS
01 04 Meses | Contratacdo de Empresa para a Prestacdo de Servigos
em Gestao técnica com énfase em

Planejamento/Compras Publicas, e adequacdo e
implementacdo de novos fluxos, visando atender as
necessidades do Municipio de Divisa Alegre.

4 — DAS CONDICOES DE EXECUCAO:
Séo condicdes de execucdo do presente contrato:

a) Compete a CONTRATADA, sob sua responsabilidade técnica executar os
servicos objeto deste Termo de Referéncia, utilizando equipamentos adequados e
pessoal técnico qualificado;

b) O prazo para o inicio dos servicos é de até 10 (dez) dias, contados a partir do
recebimento da Ordem de Servigos, expedida pela Secretaria Municipal de
Administracdo do Municipio de Divisa Alegre-MG, ressalvados os motivos de forga
maior;

C) Os servigos deverao ser executados de acordo com as orientagbes expedidas
pelo Gabinete do Prefeito, a quem compete a solicitacdo, definicdo dos servigos a
serem prestados;

d) A prestacao dos servigos devera ser dentro do melhor padréo de qualidade.

e) O profissional indicado pela empresa devera prestar 0os servicos, no minimo
02 (dois) dias por semana no Setor de Licitagcdes na sede da Prefeitura Municipal de
Divisa Alegre, Rua Alfredo Luiz Bahia, 04 - Centro — Divisa Alegre — MG, né&o
excluindo os dias de sessfes de julgamento dos processos licitatérios, onde também
sera obrigatéria a presenca do profissional indicado pela empresa contratada,
independente do dia da realizacédo.

5 — DAS OBRIGACOES DAS PARTES:
Séao obrigacbes das partes:
| - DA CONTRATANTE:

a) Notificar a CONTRATADA, fixando-lhe prazo para corrigir irregularidades
encontradas na execugao dos servigos;

b) Registrar as irregularidades por culpa da CONTRATADA para fins de rescisao
do presente contrato.
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Il - DA CONTRATADA:

a) Compromete-se executar os trabalhos com objetivo de concretizar o objeto do
presente contrato dentro do melhor padrdo de qualidade, realizando um trabalho
profissional com zelo, dedicagdo e maxima proficiéncia;

b) A CONTRATADA devera prestar os servigcos conforme orientacdes previstas
neste instrumento convocatério, sua proposta de precos e termo de referéncia;

C) Informar ao CONTRATANTE, sempre que solicitado, o andamento dos
servigos programados;

d) Obriga-se a reparar, as suas expensas, 0S Servicos rejeitados pelo
CONTRATANTE, efetuados em discordancia com o previamente estabelecido e
aprovado pela Secretaria Municipal de Administracao.

e) Responder por dano dolosos ou culposos causados ao CONTRATANTE, a
sua imagem ou a de terceiros, por seus funcionarios e/ou terceiros que estejam
trabalhando sob sua orientacdo e/ou em decorréncia dos servigos prestados;

f) O contrato firmado com a Prefeitura Municipal de Divisa Alegre ndo podera
ser objeto de cessao, transferéncia ou subcontratacdo, sob pena de aplicacdo de
sancao, inclusive rescisao;

9) Manter, durante toda a vigéncia deste contrato, em compatibilidade com as
obrigacBes assumidas, todas as condicfes de habilitacdo e qualificacdo, devendo
comunicar ao CONTRATANTE, imediatamente, qualquer alteragdo que possa
comprometer a manutencao deste contrato;

6 — DA FORMA DE PAGAMENTO:

1. O prazo para pagamento sera de até 10 (dez) dias, contados a partir da data da
apresentacao da Nota Fiscal/Fatura pela Contratada.

2. O pagamento somente sera efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente,
da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada.

3. O “atesto” fica condicionado a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das obrigacdes assumidas.

4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, o pagamento ficarA pendente até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipétese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-4 apos a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer énus para o
Contratante.

5. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, instituido pelo artigo
12 da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos pelo referido regime, em relacdo as suas
receitas proprias, desde que, a cada pagamento, apresente a declaracdo de que
trata o artigo 6° da Instru¢cdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

6. O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Crédito, mediante
depdsito em conta-corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado pela
Contratada, ou por outro meio previsto na legislacao vigente.

7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
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8. O Contratante ndo se responsabilizar4 por qualquer despesa que venha a ser
efetuada pela Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

7 — DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS:
Os servigos serdo prestados, pela Contratada, através de:

| - Suporte técnico as unidades administrativas nos planejamentos de suas
demandas auxiliando-os na elaboracdo dos Projetos Basicos e/ou Termos de
Referéncia em atendimento as legislacbes em vigor, para o detalhamento dos bens
e servicos a serem adquiridos;

Il - Suporte na cotacdo de precos na forma prevista na Instrugdo Normativa n°® 73, de
5 de agosto de 2020 do Min. da Economia;

[l - Suporte técnico aos fiscais de contratos de cada secretaria, para avaliar,
direcionar e monitorar os processos licitatérios e o0s respectivos contratos, com
énfase na Gestéo de Riscos e resultados.

IV. Auxiliar na elaboracdo dos diversos editais em todas as modalidades de
licitacbes em conformidade com as exigéncias da Lei 8.666/93 e suas posteriores
alteracOes, Lei 10.520/02 e Lei 14133, bem como nos processos de dispensa de
licitacOes, Inexigibilidade de Licitacbes e Adesdes em conformidade com a Lei
8.666/93 e Lei 14.133, e demais normas legais existentes no ordenamento juridico
brasileiro.

V. Orientacdo e acompanhamento quanto a aplicabilidade das leis federais 8.666/93,
10.520/2002, 14.133, Lei complementar 123/2006 e Instru¢cdes Normativas 08/2003
e 09/2003 do TCE-MG;

VI. Suporte e apoio na implantacdo do setor de compras e licitacdes, através de
treinamentos, fluxo de documentos e metodologia de servigos

VII. Realizagéo de visitas “in loco”, 02 (dois) dias por semana.

8 DA VIGENCIA:

O presente Contrato tera a vigéncia de 04 (quatro) meses, contada a partir da data
da sua assinatura.

9 DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

A emissdo da Nota de Empenho ficara a cargo da Contabilidade, devendo constar
na mesma o numero do Processo Licitatorio e/ou nimero do contrato.

O Setor de Compras solicitara a Contabilidade, a emissao da nota de empenho que
devera conter a autorizacao do Ordenador de despesa.

10 - MODALIDADE DA LICITACAO:
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Esta Tomada de Precos sera regido pela Lei Federal n°. 8.666/93 e suas posteriores
alteracOes, Lei Complementar n° 123/2006, Lei Complementar n® 147/2014 e

demais normas pertinentes a matéria.

Divisa Alegre/MG, 30 de Agosto de 2022.

ISAIAS SANTOS SOBRINHO
Secretério Municipal de Administracao



