Rua Alfredo Luiz Bahia, 04 — Centro— Divisa Alegre/ MG.
Cep.: 39.995-000 — Telefones: (33) 3755-8448 / 8125/8187

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

Orgéo: Prefeitura Municipal de Divisa Alegre/MG

Setor Requisitante: Secretaria Municipal de Administracao

Responséavel pela Demanda: Isaias Santos Sobrinho Mat.: 3174

Contato/Email para esclarecimentos: Pedidos de  esclarecimentos poderéo
ser enviados para o e-mail divisaalegrelicita@yahoo.com.br, ou pelo
telefone: (33) 37558135.

1 - OBJETO

Contratacdo de empresa para prestacao de servigcos em reproducdo de documentos
(outsourcing de impresséo), contemplando a disponibilizacdo de equipamentos de
impressdo e copia, manutencdo dos equipamentos fornecimento de pecas e partes
consumiveis e insumos, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

2 = JUSTIFICATIVA
2.1 DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratacdo de empresa especializada para a prestacéo de servicos de reproducao
de documentos (outsourcing de impressao), incluindo a disponibilizacdo de
equipamentos de impressdo e coépia, manutencdo preventiva e corretiva dos
equipamentos, fornecimento de pecas, partes, insumos e materiais de consumo (exceto
papel), mostra-se necessaria e estratégica para garantir a eficiéncia, a continuidade e

a economicidade das atividades administrativas deste 6rgao.

Atualmente, a demanda por impressdo e coOpia de documentos € continua e
indispensavel ao desempenho das atividades institucionais, como a producdo de
expedientes, relatérios, memorandos, notifica¢cdes, oficios, formularios, contratos e
demais documentos administrativos essenciais a execuc¢ao das rotinas internas e ao
atendimento da populacdo. A utilizacdo de equipamentos proprios, de forma

descentralizada, tem se mostrado onerosa, ineficaz e sujeita a interrupgdes decorrentes
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de falhas técnicas, falta de manutencdo adequada, obsolescéncia tecnoldgica e

auséncia de suporte especializado.

O modelo de outsourcing de impresséao proporciona a padronizagao dos servigos, maior
controle dos volumes impressos, otimizagdo dos recursos, reducdo de custos
operacionais e administrativos, além de garantir maior sustentabilidade, visto que a
empresa contratada sera responsavel por toda a manutencdo dos equipamentos,
incluindo o fornecimento de suprimentos como toners, cilindros, fusores, reveladores,
entre outros, exceto papel. Tal modalidade de contratacéo elimina a necessidade de
aquisicao de equipamentos e insumos pelo 6rgao, minimizando despesas com compras

emergenciais, estoque e logistica de reposicéo.

Destaca-se ainda que a disponibilizacdo de equipamentos modernos e adequados ao
volume de impressdo demandado, somada a assisténcia técnica especializada e
preventiva, assegura a continuidade dos servigos, evitando a paralisacdo das

atividades por falhas técnicas ou indisponibilidade de suprimentos.

Dessa forma, a contratacdo em regime de outsourcing de impressao representa uma
solucao viavel, segura e eficiente para atender as necessidades do 6rgao, promovendo
a racionalizacdo dos gastos publicos, a melhoria da qualidade dos servicos prestados

e a adocao de boas praticas de gestao administrativa.

2.2 — DA DISPENSA DE ELABORAQAO DE ETP, TR E ANALISE DE RISCO

No caso, dada a natureza da contratacdo, do seu baixo valor e do seu modo de
execucao, afasta-se a necessidade de elaboracao do estudo técnico preliminar, termo
de referéncia e analise de risco, por se tratar de despesa comum e que ndo havera

qualquer prejuizo para a afericao dos padrées de desempenho e qualidade almejados.

3 — ESPECIFICACAO DO OBJETO

Item Descricao UND Qtde Valor Unitério | Subtotal
PRESTACAO DE SERVICOS DE

1 FOTOCOPIAS (PRETO E| Outras 402.860,00 0,07 | 28.200,20
BRANCO)

4 — ESTIMATIVA PRELIMINAR DA CONTRATACAO
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4.1. O valor estimado da contratacdo € de R$ 28.200,20 (vinte e oito mil e duzentos

reais e vinte centavos) conforme estimativa de preco preliminar realizada.

5 — PREVISAO DE RECURSOS ORCAMENTARIOS
5.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento da Prefeitura Municipal de Divisa Alegre, nas

seguintes dotacdes:
ESPECIFICACAO DOTACAO FICHA FONTE

Manutengdo das Atividades da Sec. | 03.01.01. 04.122.0002.2011. 33903900 0065 1500000000
Munic. de Administracdo

Manutencdo das Atividades de | 05.02.01.12.365.0019.2038. 33903900 0166 1500001001
Apoio ao Ensino Pré Escolar

Manutencdo das Atividades do | 05.02.02.12.361.0016.2041. 33903900 0199 1500001001
Ensino Fundamental

6 — PRAZO E CONDICOES DE CONCLUSAO/ENTREGA/EXECUCAO

6.1. O prazo de vigéncia da presente contratacdo € de 3 (trés) meses, contados da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado na forma dos artigos 106 e 107 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

6.2. A data pretendida para conclusao da contratacao é de 30 (trinta) dias.

6.3. O servico devera ser prestado no endereco indicado na ordem de servigo.

7 — CONDICOES DE PAGAMENTO
7.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8 — GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATACAO
8.1. Alta

9 — VINCULACAO OU DEPENDENCIA COM O OBJETO DE OUTRO DOCUMENTO
DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

9.1. Para esta solucdo ndo ha contratacdes que guardam vinculagédo ou dependéncia
com o objeto da contratacdo pretendida, sejam elas ja realizadas ou contratacdes

futuras.
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10 — CONDICOES GERAIS
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10.1. O contrato oferecera maiores detalhamentos das regras que seréo aplicadas em

relacéo ao objeto, em especial as que se referem as obrigacdes e sangoes.

Divisa Alegre/MG, 27 de marco de 2025.

Assinatura dos responsaveis pelo DFD

Autorizacdo da autoridade competente

Data: / 12025.

Isaias Santos Sobrinho
Secretaria Municipal de Administracao

Ademir Alves
Prefeito Municipal
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 0005/2025

Processo Administrativo n° 0027/2025

Torna-se publico que a PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVISA ALEGRE por
meio da Secretaria Municipal de Administracéo, realizara Dispensa de Licitacdo, com
critério de julgamento menor preco, na hipotese do art. 75, inciso Il, da Lei n.° 14.133,

de 2021, e demais normas aplicaveis.

Data para recebimento das propostas: 29/04/2025 a 02/05/2025
Endereco eletrénico para envio das propostas: divisaalegrelicita@yahoo.com.br

Endereco para protocolo das propostas fisicas: Rua: Alfredo Luiz Bahia, n° 04,
Centro, Divisa Alegre/MG- Setor de licitagdes.

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos em reproducdo de
documentos (outsourcing de impressdo), contemplando a disponibilizacdo de
equipamentos de impresséo e cbpia, manutencdo dos equipamentos fornecimento de

pecas e partes consumiveis e insumos.

O DFD (documento de formalizacdo de demanda) e demais atos da contratacdo direta
estao disponiveis na integra no endereco eletrénico

https://www.divisaalegre.mg.gov.br/licitacaoAno.php?ano=2025.

Os pedidos de esclarecimentos deverdo ser enviados para o e-mail

divisaalegrelicita@yahoo.com.br.
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