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Cep.: 39.995-000 — Telefones: (33) 3755-8448 / 8125/8187

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL

PREGAO PRESENCIAL N.° 054/2021

LICITAGAO - AMPLA CONCORRENCIA

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM GESTAO E APOIO
ADMINISTRATIVO NO PATRIMONIO PUBLICO MUNICIPAL DO MUNICIPIO DE
DIVISA ALEGRE.

Razao Social:

CNPJ N.°

Endereco:

E-mail:

Cidade: Estado:

Telefone/Fax

Pessoa para contato:

Local: , ,de de2021.

Assinatura

Senhor Licitante,

Visando a comunicagao futura entre a Prefeitura de Divisa Alegre e essa empresa,
solicito de Vossa Senhoria preencher o recibo de entrega do edital e remeter ao Setor de Licitagdes e
Contratos por e-mail: divisaalegrelicita@yahoo.com.br. A ndo remessa do recibo exime o Setor de
Licitagcbes e Contratos da comunicacdo de eventuais retificagbes ocorridas no instrumento
convocatorio, bem como de quaisquer informagdes adicionais.
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 083/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 054/2021
LICITAGAO - AMPLA CONCORRENCIA
1 - PREAMBULO:

1.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVISA ALEGRE - ESTADO DE MNAS GERAIS, sito na
Rua: Alfredo Luiz Bahia, n°® 04 — Centro, através da Prefeita Municipal, torna publico que seu
Pregoeiro (a) estara reunido com sua equipe de apoio, para receber as documentagbes e proposta
para licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL do tipo “Menor Prego Por Item”, o qual sera
processado e julgado de conformidade com os preceitos da Lei Federal n° 10.520/2002, de
17.07.2002 subsidiariamente a Lei n° 8.666/1993, de 21.06.1993 e suas posteriores alteracgdes, Lei
Complementar 123/2006, 147/2014 e 155/2016e Lei Municipal n° 324/2011 e demais condigbes
fixadas neste instrumento convocatorio.

1.2 Recebimento e abertura dos envelopes, propostas e documentagédo de habilitacdo, ocorrerdo em
sessao publica e deverao ser entregues no maximo até as 10:00 horas do dia 03/11/2021.

1.3. O edital completo podera ser obtido pelos interessados na Prefeitura Municipal de Divisa Alegre
ou solicitado pelo email: divisaalegrelicita@yahoo.com.br. Outras informagbes poderdo ser obtidas
pelo telefone (33) 3755-8187/8125 ou no setor de Licitagdes e Contrato, desta Prefeitura Municipal, de
segunda a sexta feira, no horario das 08:00 as 12:00 horas. A Comissdo de Licitagbes nido se
responsabilizara pela falta de informagdes relativas ao procedimento aqueles interessados que néo
confirmarem, pelos meios expostos, a retirada do Edital.

2 - OBJETO DA LICITAGAO:

21 O objeto da presente licitagdo € a CONTRATAQAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
GESTAO E APOIO ADMINISTRATIVO NO PATRIMONIO PUBLICO MUNICIPAL DO MUNICIiPIO
DE DIVISA ALEGRE.

2.2 As quantidades e a discriminagao detalhada dos produtos objeto deste edital, constam no Termo
de Referencia, anexo |, o qual faz parte integrante deste Edital.

3 - DA ABERTURA:

3.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, dirigida pelo (a) Pregoeiro (a), a ser
realizada conforme indicado abaixo, de acordo com a legislagdo mencionada no predmbulo deste
edital.

DATA DA ABERTURA: 03/11/2021

HORA: 10:00 Horas

LOCAL: Prefeitura Municipal de Divisa Alegre
Rua: Alfredo Luiz Bahia, n° 04 — Centro

Cep: 39.995-000 - Divisa Alegre/MG

4 - DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO:

4.1Poderao participar deste Pregéo, as empresas interessadas do ramo, que atenderem a todas as
exigéncias deste edital e seus anexos, inclusive quanto a documentacao.

4.2Nao poderao participar da presente licitagdo, as empresas que:
a) Estejam cumprindo suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a Prefeitura Municipal de Divisa Alegre-MG;
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d)
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Tenham sido declaradas iniddneas para licitar ou contratar com a Administragéo Publica;
Encontra-se sob faléncia ou concordata, concurso de credores, dissolugéo ou liquidagao;

a. c¢.1- Caso o licitante se encontre em processo de recuperacgao judicial ou extrajudicial,
devera ser apresentada na fase de habilitagdo a sentenga homologatéria do plano de
recuperacao judicial;

Licitantes que se apresentem constituidas na forma de empresa em consorcio.
Empresa que tenham sécios que sejam Funcionarios da Prefeitura Municipal de Divisa Alegre.

4.4 A observancia das vedacgdes do item 4.2 é de inteira responsabilidade do licitante que, pelo
descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.

5 - DO CREDENCIAMENTO:

5.1 No dia, hora e local estipulados no predmbulo deste edital, as licitantes deverdo estar
representadas por agentes credenciados, com poderes para formular lances, negociar pregos, interpor
e desistir de recursos em qualquer fase da licitagdo, bem como praticar todos os demais atos
inerentes ao certame.

5.2 No ato do credenciamento, o representante de cada licitante, devera entregar ao (a)Pregoeiro (a)
ou Equipe de Apoio, em separado de qualquer dos envelopes, os seguintes documentos:

b)

Declaracao de Pleno Atendimento (conforme modelo em anexo IV);
Procuragao publica ou particular do representante legal da empresa, com firma reconhecida

em _cartério, comprovando os poderes para formular lances verbais de precos, em

conformidade com o item 5.6, acompanhada dos documentos de identificagéo;

Cépia da cédula de identidade ou equivalente do representante da licitante presente
(procurador ou representante legal) a sessdo, devendo ser comprovada através da
comparacéo com a cédula original;

Cépia autenticada da seguinte documentagao, conforme o caso:

| registro comercial, no caso de empresa individual;

Il ato constitutivo, estatuto ou contrato social, ou Certificado da Condicdo de Micro
Empreendedor Individual, em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, €, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos de eleigdo de
seus administradores, (caso o contrato social em vigor ndo apresente o nome do socio
administrador e o ramo de atividade da empresa, a mesma devera apresentar também a
alteragédo que contenha estes dados).

Il Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;

IV Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim exigir;

e) Comprovagao de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte (para as
licitantes que assim se enquadrarem) da forma que segue abaixo:(apresentacao do inciso I e Il

ou somente o lll);

I Declaragéao firmada pelo técnico responsavel devidamente registrado no CRC (Conselho
Regional de Contabilidade), de que a mesma se enquadra nos Termos da Lei 123/06 na
condi¢ao de Micro Empresa ou de Empresa de Pequeno Porte, com data de emissao nao
superior a 30 (trinta) dias da abertura da licitagdo. Anexo Vil e;

Il Declaragédo firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum dos
impedimentos previstos nos incisos do § 4° do Artigo 3° da Lei Complementar n° 123/06,
com data de emissao nao superior a 30 (trinta) dias da abertura da licitagdo. Anexo VII.
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Il OU Certidao Simplificada emitida pela Junta Comercial do Estado onde for sediada a
empresa com data de emissao de até 60 (sessenta) dias.

Paragrafo Unico — Em hipétese alguma serdo aceitos documentos diferentes dos citados acima para
efeito de comprovacgéo do enquadramento de Micro Empresa e Empresa de Pequeno Porte.

5.3 A ndo entrega da Declaragao de Pleno Atendimento exigida no subitem 5.2, alinea “a” deste Edital
implicara em n&o recebimento, por parte do (a) Pregoeiro (a), dos envelopes contendo Proposta de
Precos e de Habilitagao e, portanto, a ndo aceitacdo da licitante no certame licitatorio. Se a licitante
for Micro Empreendedor Individual — MEI, fica dispensada da apresentagdo do inciso I, da
alinea “d” e “e” do subitem 5.2.

5.4 - A nao entrega da Declaragdao de Enquadramento de Micro Empresa ou de Empresa de
Pequeno Porte, ou apresentagdao de documento diferente do exigido no subitem 5.2, alinea “e”
deste edital implicara na anulagao do direito da mesma de participagao do presente certame,
conforme Lei Complementar 123/06.

5.5 Cada licitante credenciara apenas 01 (um) representante, que sera o unico admitido a intervir no
procedimento licitatorio e a responder, para todos os atos e efeitos previstos neste edital, por sua
representada.

5.6 - No caso de credenciamento por instrumento particular de procuragédo, somente sera aceita com
FIRMA RECONHECIDA DE DIRIGENTES, sécios ou proprietarios da empresa proponente e devera
ser apresentada copia autenticada do respectivo estatuto ou contrato social, extrato consolidado ou da
ultima alteragao estatutaria ou contratual, no qual sejam expressos os poderes para exercer direitos a
assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura.

5.7 — A auséncia de representante nao excluira a licitante do certame e seus envelopes serao
admitidos desde que atendam as exigéncias do edital e venham acompanhados dos
documentos descritos nas alineas “A, D e E” do item 5.2, prosseguindo-se com os demais atos
do pregao mesmo com essa auséncia.

6 - DA APRESENTAGAO DA DECLARAGAO DE COMPROMETIMENTO DE HABILITAGAO:

6.1 Terminada a fase de credenciamento o (a) Pregoeiro (a) recebera os envelopes de Proposta e
Habilitacdo de todos os licitantes, inclusive dos ndo credenciados, que deverdo estar identificados
conforme segue:

ENVELOPE | - PROPOSTA DE PREGOS
PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVISA ALEGRE
NOME COMPLETO DO LICITANTE

PREGAO PRESENCIAL N° 054/2021

DATA DE ABERTURA: 03/11/2021

HORARIO: 10:00HORAS

ENVELOPE Il - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVISA ALEGRE
NOME COMPLETO DO LICITANTE

PREGAO PRESENCIAL N° 054/2021

DATA DE ABERTURA: 03/11/2021

HORARIO: 10:00 HORAS

6.2 Os documentos necessarios a participagdo na presente licitagdo, deverao ser apresentados em
original, ou por cépia com autenticagao procedida por tabelido, pelo (a) Pregoeiro (a) ou por servidor
lotado na Secretaria Municipal de Administracdo da Prefeitura de Divisa Alegre — MG, ou ainda pela
juntada da (s) folha (s) de 6rgéo da imprensa oficial onde tenha(m) sido publicado(s).

Rua: Alfredo Luiz Bahia, n° 04 — Centro — Divisa Alegre-MG — CEP.: 39.995-000 —
email:divisaalegrelicita@yahoo.com.br



Prefectana Mauniccpal de Divisa »Hegrne

Rua Alfredo Luiz Bahia, 04 — Centro — Divisa Alegre MG.
Cep.: 39.995-000 — Telefones: (33) 3755-8448 / 8125/8187

6.3 Os documentos necessarios para participagdo na presente licitagdo, compreendendo os
documentos referentes as propostas e a habilitagdo e seus anexos, deverdo ser apresentados no
idioma oficial do Brasil. (Lingua Portuguesa).

6.4 Quaisquer documentos necessarios a participagdo no presente certame licitatorio, apresentados
em lingua estrangeira, deverdao ser autenticados pelos respectivos consulados, mediante
reconhecimento da assinatura do tabelido ou notario do pais de origem, que tiver reconhecido a firma
do emitente de tais documentos além de serem traduzidos para o idioma oficial do Brasil por tradutor
juramentado.

6.5 A autenticagdo, quando feita pelo (a) Pregoeiro (a)ou por servidor integrante da equipe de apoio
da Administragdo Municipal de Divisa Alegre-MG, podera ser efetuada, em horario de expediente, na
sala de licitagbes do prédio sede da Prefeitura Municipal de Divisa Alegre-MG, situada na Rua: Alfredo
Luiz Bahia, n°® 04 — Centro, no horario das 8:00 as 13:00 (horario local) ou no momento da
apresentacao e realiza¢ao do certame.

6.6 O CNPJ/MF a ser indicado nos documentos da proposta de preco e da habilitagdo, devera ser o
mesmo estabelecimento da empresa que efetivamente faturara e fornecera o objeto da presente
licitagao.

6.7 Nao serdo aceitos documentos apresentados por meio de e-mail, admitindo-se fotos, gravuras,
desenhos, graficos ou catalogos, apenas como forma de ilustragdo das propostas de prego.

6.8 Concluidas a fase de recepgéo dos documentos exigidos na licitagdo, o (a)Pregoeiro (a)promovera
a abertura dos envelopes contendo as propostas de pregos, conferindo-as e rubricando todas as suas
folhas.

6.9 Apds a entrega dos envelopes ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo (a)Pregoeiro (a).

7 - DA PROPOSTA DE PRECO (ENVELOPE N° 1):

7.1.10 envelope “Proposta de Preco” devera conter a proposta de preco da licitante e demais
documentos, que devera atender aos seguintes requisitos:

| — Ser apresentada no formulario fornecido pela Prefeitura Municipal de Divisa Alegre-MG
(ARQUIVO DE PROPOSTA - ANEXO ll), assinado por quem de direito, em 01 (uma) via, no
idioma oficial do Brasil, sem rasuras, emendas ou entrelinhas, devidamente identificadas todas as
folhas com o numero de inscricdo no CNPJ ou timbre impresso da empresa, contendo o prego de
cada item, expresso em reais (R$), com 2 (dois) digitos apés a virgula no valor unitario, em
algarismo arabico, conforme o formulario mencionado acima, devendo todas as folhas ser
rubricadas;

Il — O proponente devera apresentar a proposta também em midia digital em arquivo
conforme envio ARQUIVO DE PROPOSTA — ANEXO Il a ser fornecido juntamente com o
Edital, esse arquivo devera ser apresentado em CD, devendo ser entregue no envelope | de
proposta para langamento em Sistema Licitatorio/Contabil e inicio do julgamento (ndo
sendo motivo para inabilitagao);

Il — Apresentar precos completos, computando todos os custos necessarios para o atendimento do
objeto da licitagdo, bem como todos os impostos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal, garantias e quaisquer outros 6nus
que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado e constante da proposta;
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IV — Indicar a razéo social da empresa licitante, niumero de inscricdo no CNPJ do estabelecimento
da empresa que efetivamente ira fornecer o objeto da licitagcdo, endereco completo, telefone e
endereco eletronico (e-mail).

7.1.2 Em caso de divergéncia entre informagdes contidas em documentagao impressa e na proposta
especifica, prevalecerao as da proposta. Ocorrendo divergéncia entre o valor unitario e total para os
itens do objeto do edital, sera considerado o primeiro.

7.1.3 Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo |lhe assistindo o direito
de pleitear qualquer alteragao, sob alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

7.1.4 A proposta de pregos sera considerada completa, abrangendo todos os custos com a entrega do
objeto licitado, conforme disposto no item 7.1, inciso Il deste Edital.

7.1.5 Serao desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias deste ato convocatorio.

7.1.6 A proposta devera limitar-se ao objeto desta licitagdo, sendo desconsideradas quaisquer
alternativas de precgos ou qualquer outra condigdo n&o prevista neste edital.

7.1.7 A proposta tera validade obrigatdria de 60 (sessenta) dias, a contar da data da abertura dos
envelopes.

7.1.8 A proposta ndo podera ser alterada nos quantitativos dos itens bem como na especificagao dos
mesmos, sendo que quaisquer alteragdes feitas serdo desconsideradas, valendo as especificagcoes
constantes da Planilha de Pregos do presente edital.

7.1.9 O valor apresentado para o item cuja especificagdo tenha sido alterada pelo proponente sera
considerado valido para a especificagdo constante daquele item descrito no edital.

8 — DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO (ENVELOPE N° 2):

8.1 - A documentacdo devera ser apresentada de acordo com o disposto neste edital e conter,
obrigatoriamente, todos os requisitos abaixo, sob pena de inabilitagéo:

8.2 — Regularidade Fiscal e Trabalhista

8.2.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) atualizado, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente e compativel com o objeto desta licitagéo;

8.2.2 Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal por meio da apresentagcdo da Certidao
Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa, relativos a
Tributos Federais, Divida Ativa da Uniao e Instituto Nacional de Seguridade Social, expedida pela
Secretaria da Receita Federal e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

8.2.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual por meio da apresentacao de Certidao
Negativa ou Positiva com efeito de Negativa, relativa ao ICMS — Imposto sobre Circulagédo de
Mercadorias e Servigos, expedida pela Secretaria do Estado da Fazenda;

8.2.4 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal por meio da apresentagdo de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, relativa aos Tributos, Multas e Pregos inscritos ou nao em
divida ativa, expedida pela Secretaria Municipal sede da licitante;

8.2.5 Prova de regularidade relativa ao FGTS (Fundo de Garantia por tempo de Servigo) demonstrando;
situacdo regular.
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8.2.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida a no maximo 180 dias,
obtida gratuita e eletronicamente no portal www.tst.jus.br, nos termos da Lei 12.440, de 07/07/11.

8.3 - Qualificagao Econémico-Financeiro

8.3.1 Certidao Negativa de faléncia ou Concordata, expedida pelo cartorio distribuidor da sede da
pessoa juridica, emitida, no maximo, 60 (sessenta) dias antes da data fixada para abertura dos
envelopes “Documentacao”.

8.4 — Qualificagao Técnica

8.4.1 No minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica, fornecido por Pessoa Juridica de
Direito Publico ou Privado, comprovando que o profissional indicado pela empresa
participante desse processo ja executou o tipo de servigos previstos no objeto licitado,
indicando informagdes do declarante (endereco e telefone de contato) para fins de
afericao;

8.4.1.1 - Se os profissionais indicados nao fizerem parte do quadro societario da empresa,
devera comprovar vinculo empregaticio com a licitante através de documento idéneo (Carteira
de Trabalho, contrato de trabalho, etc);

8.4.4.2 - Copia dos Documentos Pessoais dos profissionais indicados (CPF e RG);

8.4.4.3 - Certificados de cursos que comprove a capacidade técnica do profissional em servigos
previsto no Edital,

8.5 Todos os documentos acima referidos deverao estar com prazo de validade em vigor na data de
abertura dos envelopes contendo a habilitagdo dos interessados. Caso o documento ndo especifique o
prazo de validade, considerar-se-a valido pelo prazo de 60 (sessenta) dias apds a data de sua
expedigao/emissao.

8.6 Os documentos relacionados no subitem 5.2 nao precisardo constar no envelope
“Documentacdo de Habilitagao”, uma vez que serdo apresentados para credenciamento neste
Pregéo.

8.7 Todos os documentos acima referidos deverao estar com prazo de validade em vigor na data de
abertura dos envelopes contendo a habilitagdo dos interessados. Caso o documento ndo especifique o
prazo de validade, considerar-se-a valido pelo prazo de 60 (sessenta) dias apdés a data de sua
expedicdo/emissao.

8.8 Os documentos relacionados no subitem 5.2 (A, B, C, D e E) nao precisarao constar no
envelope “Documentacao de Habilitagdao”, vez que serdo apresentados para credenciamento neste
Pregao.

9 - DO JULGAMENTO:

9.1 O julgamento da licitagao sera dividido em duas etapas (Classificagdo das propostas e Habilitagao)
e obedecera, quanto a classificagdo das propostas, ao critério do Menor Prego Por Item deste Edital.

9.1.1 - A etapa de classificagdo de pregos, que compreendera a ordenagao das propostas de todas as
licitantes, classificagdo das propostas passiveis de ofertas de lances verbais, das licitantes
proclamadas para tal, classificagdo final das propostas e exame da aceitabilidade da proposta da
primeira classificada, quanto ao valor.
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9.1.2 — A etapa de habilitagdo compreendera a verificagdo e analise dos documentos apresentados no
envelope “Documentos de Habilitagdo” da licitante classificada em primeiro lugar, relativamente ao
atendimento das exigéncias constantes do presente Edital.

9.2 Etapa de Classificagao de Pregos:
9.2.1 Serdo abertos os envelopes “Proposta de Pregos” de todas as licitantes.

9.2.20 (a) Pregoeiro (a) informara aos participantes presentes quais licitantes apresentaram propostas
de prego para o fornecimento do objeto da presente licitagdo e os respectivos valores ofertados.

9.2.30 (a) Pregoeiro (a) fara a ordenagéo dos valores das propostas, em ordem crescente, de todas
as licitantes.

9.2.40 (a) Pregoeiro (a)classificara a licitante da proposta de menor prego para cada item e aquelas
licitantes que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10 %(dez
por cento), relativamente a de menor prego, para que seus autores participem dos lances verbais.

9.2.5 Quando nao houver, pelo menos, 03 (trés) propostas escritas de precos nas condi¢des definidas
no subitem anterior, O (a) Pregoeiro (a)classificara as melhores propostas, até o maximo 03 (trés),
para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os pregos oferecidos nas
propostas escritas.

9.2.6 Em seguida, sera iniciada a fase de apresentagéo de lances verbais a serem propostos pelos
representantes das licitantes classificadas para tanto, lances verbais estes que deverdo ser
formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes, ficando esclarecido que o valor
do primeiro lance verbal devera ser inferior ao valor da menor proposta escrita ofertada.

9.2.70 (a) Pregoeiro (a) convidara os representantes das licitantes classificadas (para os lances
verbais), ao apresentarem, individualmente, lances verbais, a partir da proposta escritas classificada
como menor prego, prosseguindo sequencialmente, em ordem decrescente de valor.

9.2.80 (a) Pregoeiro (a) podera estabelecer lances minimos a serem ofertados de acordo com o item
a ser adquirido.

9.2.9 Caso nao mais se realizem lances verbais, sera encerrada a etapa competitiva e ordenadas as
ofertas, exclusivamente pelo critério de menor prego por item.

9.2.10 A desisténcia em apresentar lance verbal, para determinado item, quando convocado pelo
(a)Pregoeiro (a), implicara na exclusao da licitante das rodadas posteriores de oferta de lances verbais
para aquele item, ficando sua Ultima proposta registrada para classificagdo, na final da etapa
competitiva.

9.2.11 Caso nao se efetive nenhum lance verbal, sera verificado a compatibilidade entre a proposta
escrita de menor prego e o valor estimado para a contratacgao.

9.2.12 Declarada encerrada a etapa competitiva e classificadas as propostas, o (a)Pregoeiro (a)
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao valor, decidindo motivada e
expressamente a respeito.

9.2.13 Se a oferta nado for aceitavel, o (a) Pregoeiro (a)examinara a oferta subsequente, verificando a
sua aceitabilidade, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma
proposta que atenda integralmente ao Edital.

9.2.14 Caso haja empate nas propostas escritas, ordenadas e classificadas, e nao se realizem lances
verbais, o desempate se fara por sorteio, em ato publico, na mesma sessao do Pregéo.
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9.2.15 Nas situagbes previstas nos subitens 10.2.10 e 10.2.13, o (a)Pregoeiro (a) podera negociar
diretamente com o representante credenciado para que seja obtido o melhor pregco para a
administracao.

9.2.16 Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a licitante as sangobes
administrativas constantes do item 17, deste Edital.

9.2.17 Sera desclassificada a proposta que contiver prego ou entrega dos materiais condicionados a
prazos, descontos, vantagens de qualquer natureza nao previstos neste Pregao.

9.2.18 Em caso de divergéncia entre informagdes contidas em documentagdo impressa e na proposta
especifica, prevalecerdo as da proposta.

10 DO TRATAMENTO DIFERENCIADO E FAVORECIDO AS MICRO EMPRESAS E EMPRESAS
DE PEQUENO PORTE SEGUNDO A LEI COMPLEMENTAR 123/06

10.1 — Em caso de participagao de licitante que detenha a condigdo de micro empresa ou de empresa
de pequeno porte nos termos da Lei 123/06, serdo observado o seguinte:

a)

e)

Sera assegurada preferéncia de contratagdo para as microempresas e empresas de
pequeno porte, entendendo-se por empate aquela situagcdo em que as propostas
apresentadas pela microempresa e empresa de pequeno porte sejam iguais ou até 5%
(cinco por cento) superiores a proposta melhor classificada apresentada por empresa que
nao estiver amparada por esta lei complementar.

A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada tera a oportunidade
de apresentar novo lance de pre¢co no prazo maximo de 05 (cinco) minutos apos a
notificagédo por parte do Pregoeiro (a), sob pena de precluséo.

Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma da
alinea anterior, serdo convocadas as MEs ou EPPs remanescentes, na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

No caso de equivaléncia de valores apresentados pelas micro empresas e empresas de
pequeno porte que se enquadrem no disposto na alinea “b”, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar a melhor oferta.

Na hipotese da nao contratagdo nos termos previstos na alinea “b”, o objeto licitado sera

adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.
10.2 Etapa de Habilitacdo, Declaracéo da Licitante Vencedora e Adjudicacao.

10.2.1 Efetuados os procedimentos previstos no item 10.2 e 10.3 deste Edital, e sendo aceitavel a
proposta classificada em primeiro lugar, o(a) Pregoeiro (a) anunciara a abertura do envelope referente
aos “Documentos de Habilitagdo” desta licitante.

10.2.2 As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitagéo
na presente licitagdo, ou os que apresentarem em desacordo com o estabelecido neste edital, serdo
inabilitadas.

10.2.3 — As micro empresas e empresas de pequeno porte deverado apresentar toda a documentagao
exigida para efeito de comprovagdo da regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restrigao.

10.2.4 — Havendo alguma restrigdo na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, a micro
empresa ou empresa de pequeno porte tera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragédo Publica, caso apresente alguma restricao
pertinente a documentagado de regularidade fiscal, para a devida regularizacdo da documentacéo,
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pagamento ou parcelamento do débito, e emissédo de eventuais certiddes negativas ou positivas, com
efeito, negativa.

Paragrafo Unico — A ndo regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem acima,
implicara na decadéncia do direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas no Art. 81 da Lei
n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagéo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

10.2.5 Constatado o atendimento das exigéncias previstas neste Edital, a licitante serd declarada
vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitagdo, pelo proprio Pregoeiro (a), na hipotese da
inexisténcia de recursos, ou desisténcia de sua interposi¢cdo, e pela autoridade titular do 6rgao
promotor do certame, na hipétese de existéncia de recursos e desde que improvisos, face ao
reconhecimento da regularidade dos atos procedimentais.

10.2.6 Se a licitante desatender as exigéncias licitatorias, o Pregoeiro (a) examinara a oferta
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitagdo da licitante, na ordem de
classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragao de uma proposta que atenda ao edital, sendo a
respectiva licitante declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto do certame, pelo Pregoeiro (a).

10.2.7 Da sessdao do Pregado, sera lavrada ata circunstanciada, que mencionara as licitantes
credenciadas, as propostas escritas e as propostas verbais finais apresentadas, a ordem de
classificagao, a analise da documentacgao exigida para habilitagao e os recursos interpostos, devendo
ser a mesma assinada, ao final, pelo (a) Pregoeiro (a), sua equipe de apoio e pelo(s) representante(s)
credenciado(s) da(s) licitante(s) ainda presente(s) a sessao.

10.2.8 Os envelopes com os documentos relativos a habilitagdo das licitantes ndo declaradas
vencedoras permanecerao em poder do (a) Pregoeiro (a), devidamente lacrados, até que seja retirada
a nota de empenho pela licitante vencedora. Apds esse fato, ficardo por vinte dias correntes a
disposicao das licitantes interessadas. Findo esse prazo, sem que sejam retirados, serao destruidos.

10.2.9 Ao final da sessao, na hipotese de inexisténcia de recursos, ou desisténcia de sua interposigéo,
sera feita pelo (a) Pregoeiro (a), a adjudicagdo do objeto da licitagao a licitante declarada vencedora,
com posterior encaminhamento dos autos a Autoridade Competente da Prefeitura Municipal de Divisa
Alegre-MG, para homologacgao do certame e decisdo quanto a contratacdo; na hipétese de existéncia
de recursos, os autos serdo encaminhados a Procuradoria Municipal para apreciagéo e parecer, e em
caso de improvimento, adjudicacdo do objeto da licitagdo a licitante vencedora, homologagédo do
certame e decisdo quanto a contratagao.

11 - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS:

11.1 Ao final da sessdo, depois de declarada a licitante vencedora do certame, qualquer licitante
podera manifestar imediata e motivadamente a intengéo de recorrer, com registro em ata da sintese
das suas razbes, podendo juntar memoriais no prazo de 03 (irés) dias, ficando os demais licitantes
desde logo intimadas para apresentar contra-razdes em igual numero de dias, que comegarao a correr
do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

11.2 A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante em recorrer, ao final da sessao do
Pregéo, importara na preclusdo do direito de recurso e a adjudicagao do objeto da licitagdo pelo (a)
Pregoeiro (a)a licitante vencedora.

11.3 O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4 Os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na
Prefeitura municipal de Divisa Alegre-MG, sito na Rua: Alfredo Luiz Bahia, n° 04 — Centro — CEP
39.995-000 Divisa Alegre-MG;
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11.5 A fase recursal devera ser formalmente anunciada pelo (a)Pregoeiro (a), que consultara as
licitantes representadas sobre sua intengéo de recorrer ou néo, e declarara, expressamente, que so
serdo conhecidos os recursos manifestados com registros em Ata.

12 — DAS CONDIGOES CONTRATUAIS
12.1 - As obrigagbes decorrentes desta licitagdo, a serem firmadas entre a Prefeitura e a licitante
vencedora, serdo formalizadas através de Contrato, observando-se as condigbes estabelecidas neste

Edital, seus Anexos, na legislagao vigente e na proposta do licitante vencedor.

12.2 — A Prefeitura convocara formalmente a licitante vencedora para assinar o Contrato, que devera
comparecer dentro do prazo de 03 (trés) dias consecutivos, contados a partir da convocagéo.

12.3 — O prazo estipulado no subitem 11.2 podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pela licitante vencedora, durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito
pela PREFEITURA.

12.4 - O (A) PREGOEIRO (A)podera, quando a convocada ndo assinar o Contrato no prazo e condi¢gdes
estabelecidas neste Edital, examinar as ofertas subseqtientes e a qualificagdo dos licitantes na ordem de
classificagao e, assim sucessivamente, até a apuragado de uma licitante que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor.

12.5 — O prazo da contratagéo sera de 12 (doze) meses tendo inicio a partir da data assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado desde que haja interesse entre as partes e nos termos da Lei
8.666/93.

13 - DO PRECO E DO REAJUSTE:

13.1 — Os precos deverao ser expressos em reais e de conformidade com o inciso |, subitem 7.1 deste
edital.

13.2 — Caso ocorra a variagdo nos pregos, reajuste ou equilibrio econdmico-financeiro a contratada
devera solicitar formalmente a PREFEITURA, devidamente acompanhada de documentos que

comprovem a procedéncia do pedido, sendo analisados conforme anexo | Termo de Referéncia e Lei
8.666/93.

13.3 - Em caso de redugao nos pregos dos produtos/servigos, a contratada fica obrigada a repassar
ao municipio o mesmo percentual de desconto.

14 — DO RECURSO ORGAMENTARIO:

14.1 — As despesas decorrentes com a contratagdo do objeto desta licitagdo, correrao por conta das
seguintes dotacoes:

03.01.01.04.122.0002.2010 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE ADMINISTRAGAO.

3.3.90.39.00 - OUTROS SERVIGOS PESSOA JURIDICA.

FONTE: 100 FICHA: 079

15 - DA EXECUGAO DO OBJETO
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15.1 Os materiais/servicos deverdo ser entregues/executados na forma prevista no Termo de
Referéncia — Anexo | deste edital.

15.2 No caso de defeitos ou imperfeicbes dos materiais/servigos, os mesmo serdo recusados,
cabendo a contratada substitui-lo por outro com as mesmas caracteristicas exigidas no Edital, no
prazo a ser determinado por esta Prefeitura.

15.3 Independentemente da aceitagédo, a adjudicataria garantirda a qualidade dos materiais/servigos,
obrigando-se a repor o que apresentar defeito ou for entregue em desacordo com apresentado na
proposta.

15.4 A licitante vencedora, sujeitar-se-a a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da
PREFEITURA, encarregada de acompanhar a entrega dos materiais/servigos, prestando os
esclarecimentos solicitados, atendendo as reclamagdes formuladas, inclusive, acompanhado todas as
entregas e anexar a Nota Fiscal, qual devera ser acompanhado por um encarregado da Pasta.

16 - DO PAGAMENTO:

16.1 - O pagamento sera efetuado pela Prefeitura Municipal de Divisa Alegre/MG, em até 30 (trinta)
dias apos a data do recebimento dos materiais, mediante a apresentagdo da Nota Fiscal ou Fatura,
diretamente na tesouraria da Prefeitura Municipal, ou mediante a emissdo de Ordem Bancaria em
conta corrente indicada pela contratada.

16.2 — Em caso de devolugédo da Nota Fiscal ou Fatura para corregéo, o prazo para o pagamento
passara a fluis apos a sua reapresentagéo.

16.3 — A critério da contratante, poderéo ser utilizados créditos da contratada para cobrir dividas de
responsabilidades para com ela, relativos a multas que Ihe tenham sido aplicadas em decorréncia da
irregular execugao contratual.

16.4 — A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente com o niumero
de inscrigdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e das propostas de precgos, bem
como da Nota de Empenho, nado se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outros CNPJs.

17 — DAS OBRIGAGOES DAS PARTES:

17.1 Além das obrigagbes resultantes da observancia da Lei 8.666/93, sdo obrigagbes da
CONTRATADA:

I. Entregar/prestar os materiais/servicos objeto deste certame em estrita conformidade com as
especificacdes exigidas no Edital de convocagao, em especial o anexo | — Termo de Referéncia.

Il. Responsabilizar-se-a por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com pessoal de
sua contratacdo necessaria a execugdo do objeto contratual, inclusive encargos relativos a
legislagao trabalhista, previdenciarias, seguros e quaisquer outros decorrentes dos servigos;

Ill. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos
materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, a Contratante
ou a terceiros.

IV. Manter, por todo o periodo da execugdo contratual, as condicbes que garantiram a sua
habilitagéo, incluida a regularidade perante o INSS, FGTS.

17.2 Além das obrigagbes resultantes da observancia da Lei 8.666/93, sdo obrigagdes da
CONTRATANTE:

I. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA;
Il. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas no
cumprimento deste Contrato.
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Ill. Notificar a CONTRATADA por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e
quaisquer débitos de sua responsabilidade;

IV. Aplicar as san¢des administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento.
V.Colocar a disposi¢do da Contratada, equipamentos, pessoal disponivel, espago, e local de
trabalhos adequados a prestagao de servigos “in-loco”.

VI. Arcar com as despesas de locomogéao, hospedagem, alimentagao e transportes do(s) técnico(s)
indicado(s) pela CONTRATADA na resolugdo de problemas de interesse do Municipio precisar
acontecer fora da sede municipal e/ou a sua participagdo em cursos, seminarios, eventos
ocorrerem por indicagdo da CONTRATANTE.

18 — DAS PENALIDADES:

18.1 — Nos termos do art. 86 da Lei n. 8.666/93, fica estipulado o percentual de 0,5% (meio por cento)
sobre o valor inadimplido, a titulo de multa de mora, por dia de atraso injustificado no fornecimento do
objeto deste pregao, até o limite de 10% (dez por cento) do valor empenhado.

18.2.Em caso de inexecuc¢ao total ou parcial do pactuado, em razdo do descumprimento de qualquer
das condi¢des avengadas, a contratada ficara sujeita as seguintes penalidades nos termos do art. 87
da Lei n. 8.666/93:

|- adverténcia;

[I- multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato,

lll- suspensdo temporaria de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a

Administragéo por prazo n&do superior a 2 (dois) anos e,

IV- declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica.

18.3. Quem convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, nao celebrar o contrato, deixar
de entregar ou apresentar documentagéo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato,
comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a
Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das
multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagodes legais.

18.4. As penalidades somente poderdo ser relevadas ou atenuadas pela autoridade competente
aplicando-se o Principio da Proporcionalidade, em razao de circunstancias fundamentados em fatos
reais e comprovados, desde que formuladas por escrito € no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis da
data em que for oficiada a pretensao da Administragdo no sentido da aplicagdo da pena.

18.5 — As multas de que trata este capitulo, deverdo ser recolhidas pelas adjudicatarias em conta
corrente em agéncia bancaria devidamente credenciada pelo municipio no prazo maximo de 05 (cinco)
dias a contar da data da notificagéo, ou quando for o caso, cobrado judicialmente.

19 — DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO:

19.1 Os interessados poderdo solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar os termos do
presente edital, por irregularidade comprovada, protocolizando o pedido de acordo com os prazos do
Art. 41 da Lei 8.666/93, no enderego discriminado no subitem 11.4 deste edital, cabendo ao (a)
Pregoeiro (a) decidir sobre a peticdo no prazo de vinte e quatro horas. Demais informagdes poderéao
ser obtidas pelo Fone (33) 3755 — 8125.

19.2 Nao serdo reconhecidas as impugnagdes interpostas, quando ja decorridos os respectivos
prazos legais.

19.3 Acolhida a peticao impugnando o ato convocatorio, sera designada nova data para a realizagéo
do certame.
20 — DAS DISPOSICOES GERAIS:
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20.1 As normas que disciplinam este Pregéo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagéo da
disputa entre as empresas interessadas atendido os interesses publicos e 0 da Administragdo, sem
comprometimento da seguranga da contratagao.

20.2 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importara no afastamento da
licitante, desde que sejam possiveis as aferigdes das suas qualidades e as exatas compreensdes da
sua proposta, durante a realizagcdo da sessdo publica deste pregdo e desde que nédo fique
comprometido o interesse do 6rgdo promotor do mesmo, bem como a finalidade e a seguranga da
futura contratagao.

20.3 E facultada ao (a) Pregoeiro (a)ou & Autoridade Municipal Superior, em qualquer fase da licitag&o,
a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugéo do processo.

20.4 Nenhuma indenizagao sera devida a licitante, em caso de revogagéao deste Edital, nos termos do
item 20.6 e a homologacéo do resultado desta licitagdo nao implicardo em direito a contratacao.

20.5 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, exclui-se o dia do inicio e inclui-se o do
vencimento, observando-se que soO iniciam e vencem prazos em dia de expediente normal na
Prefeitura Municipal de Divisa Alegre, exceto quando for explicitamente disposto em contrario.

20.6 A Prefeita Municipal de Divisa Alegre, podera revogar a presente licitagdo por razbes de
interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente
para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou mediante provocacéo de
terceiros, nos termos do art. 49, da lei n° 8.666/93.

20.7 No caso de alteracédo deste Edital no curso do prazo estabelecido para a realizacdo do pregao,
este prazo serd reaberto, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo n&o prejudicar a
formulagéo das propostas.

20.8 Para dirimir, na esfera judicial, as questdes oriundas do presente Edital, sera competente
exclusivamente o Foro da Comarca de Pedra Azul-MG.

20.9 Na hipotese de ndo haver expediente no dia da abertura da presente licitacdo, ficara esta
transferida para o primeiro dia util subsequiente, no mesmo local e horario anteriormente estabelecido.

20.10 Os casos omissos serao resolvidos pelo (a) Pregoeiro (a).

20.11 Fazem partes integrantes deste edital:

Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Planilha de Proposta de Precos;

Anexo |l — Minuta do Contrato;

Anexo IV — Declaragao de Pleno Atendimento;

Anexo V — Modelo de Procuracgao;

Anexo VI — Modelo de declaracao do contador lei 123/06;

Anexo VIl -Modelo declaragao do representante legal da empresa lei 123/06;
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20.12 A copia completa deste edital podera ser retirada no Setor de Licitagées e Contratos sendo que
o interessado devera trazer o cd ou pen drive para a gravagao do mesmo. Caso deseje retirar o edital
impresso, devera efetuar o pagamento de R$ 0,25 (vinte e cinco centavos) por pagina, mediante
guia de recolhimento.

Divisa Alegre, 20 de outubro de 2021.

GEILZA ALVES COSTA
PREGOEIRO (A)
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PREGAO PRESENCIAL N° 054/2021

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

10BJETO:

11 CON:I'RATA(;.AO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM GESTAO E APOIO ADMINISTRATIVO NO
PATRIMONIO PUBLICO MUNICIPAL DO MUNICIPIO DE DIVISA ALEGRE.

1.2. SERVICOS A SEREM CONTRATADOS, compreendendo:

a) Suporte as classificagbes de compras; material permanente (patriménio) e material de consumo.

b) Andlises aos critérios da fragilidade, durabilidade, valor e vida util dos materiais;

c) Inspeciona mento de bens méveis, bens imoveis, bens de infra estrutura;

d) Avaliacdo, mensuracgao e exaustao dos bens publicos;

e) Orientagéo de guarda e conservagéo dos bens publicos;

f) Organizagao de Leildo Publico Administrativo, com base nos critérios da lei de licitagbes 8666/93,
Alienagao de bens Inserviveis ao Municipio.

g) Orientagbes, apoio e organizagbes as realizacdes de procedimentos conforme exigéncias do
tribunal de contas e legislagbes aplicadas a patrimonios publicos;

2- JUSTIFICATIVA:

2.1 A presente contratagcdo visa promover melhores desenvolvimentos dos trabalhos na area de
patriménio publico conforme exigéncias legais.

2.1 Considerando a necessidade de contratagdo de uma empresa especializada em servigos em gestao
de apoio administrativo do patriménio municipal de bens modveis e imdveis do municipio de Divisa
Alegre/MG, a fim de obter um controle que seja mais eficaz e eficiente do patriménio, atendendo as
exigéncias das legislagdes vigentes pertinentes a matéria, preservando e valorizando o bem publico, uma
vez que ndo possui em seu quadro de servidores efetivos ou profissionais em quantidade suficiente e/ou
capacitados tecnicamente para propor agdes para a correta execugao dos servigos.

2.2 A economicidade a ser obtida pela Administracdo, em relagdo a contratagcdo em questédo, podera ser
conseguida pelo recurso da competitividade entre empresas do ramo, mediante regular e adequado
processo e procedimento licitatério, cujo fator preponderante do certamente sera o MENOR PRECO POR
ITEM. Assim, mediante tal critério e/ou parametro, necessariamente a Administragéo obtera a economia
em fungdo do custo beneficio, ndo obstante seja ela uma expectativa que dependera diretamente do preco
praticado no mercado em relagdo ao(s) produtos/servigo ofertado(s) pela(s) empresa(s), cuja escolha
recaira naquela que cotar o MENOR PRECO POR ITEM.

3. TIPO DE LICITAGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

3.1. A Futura licitagao sera realizada via modalidade Pregao Presencial do tipo “Menor Preco — Por Item”,
0 qual sera processado e julgado de conformidade com os preceitos da Lei Federal n° 10.520/2002, de
17.07.2002 subsidiariamente a Lei n° 8.666/1993, de 21.06.1993 e suas posteriores alteragbes, Leis
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Complementares 123/2006, 147/2014 e 155/2016, Decretos Municipal n° 295/2012, Lei Municipal n°
324/2011 e demais condig¢des fixadas neste instrumento convocatorio.

4. METODOLOGIA

4.1 A prestacgao dos servigos sera efetuada das seguintes formas:

a) Os servigos contratados deverao ser prestados na sede da Secretaria Municipal de Administragéo de
Divisa Alegre, com no minimo um profissional qualificado na forma do objeto, com carga horaria
minima de 06 (seis) horas diarias durante 03 (trés) vezes por semana.

b) Havendo necessidade de deslocamento para fora do Municipio de Divisa Alegre-MG, a Contratada
devera solicitar/programar, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias uteis, ressalvados os casos
especiais, os recursos financeiros para o pagamento das respectivas despesas com viagens, devendo
o Municipio fazer reembolso, mediante relatério detalhado da viagem acompanhado das notas fiscais,
guando demandado e devidamente autorizada.

c) Disponibilizando ainda, atendimento via telefone, e-mail, Skype ou qualquer outra ferramenta de
comunicagao de segunda a sexta-feira no horario de expediente comercial.

5. QUALIFICACAO TECNICA

5.1 No minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica, fornecido por Pessoa Juridica de Direito
Publico ou Privado, comprovando que o profissional indicado pela empresa participante desse
processo ja executou o tipo de servigos previstos no objeto licitado, indicando informagdes do

declarante (endereco e telefone de contato) para fins de afericao;

5.1.1 - Caso o profissional indicado néo fizer parte do quadro societario da empresa, devera comprovar
vinculo empregaticio com a empresa licitante através de documento idoneo (Carteira de Trabalho,
contrato de trabalho, etc).

5.1.2 Copia dos Documentos Pessoais dos profissionais indicados (CPF e RG);

8.5.3 Certificados de cursos diploma que comprove a capacidade técnica do profissional em servigos
previsto no Edital;

6. PRAZO

6.1 O prazo estimado para prestagdo dos servigos sera de 12 (doze) meses, contados a partir da
assinatura do contrato, admitindo prorrogagéo.

7. DAS OBRIGACOES DAS PARTES:

7.1 Além das obrigagdes resultantes da observancia da Lei 8.666/93, sdo obrigagdes da CONTRATADA:

I. Entregar/prestar os materiais/servicos objeto deste certame em estrita conformidade com as
especificacdes exigidas no Edital de convocagao, em especial o anexo | — Termo de Referéncia.

Il. Responsabilizar-se-a por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com pessoal de sua
contratacao necessdria & execugdo do objeto contratual, inclusive encargos relativos a legislacao
trabalhista, previdenciarias, seguros e quaisquer outros decorrentes dos servicos;

Ill. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos
materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, a Contratante ou a
terceiros.

IV. Manter, por todo o periodo da execugdo contratual, as condigdes que garantiram a sua habilitagéo,
incluida a regularidade perante o INSS, FGTS.
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7.2 Aléem das obrigagbes resultantes da observancia da Lei 8.666/93, sao obrigacdes da CONTRATANTE:

I. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA,;

Il. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas no
cumprimento deste Contrato.

Ill. Notificar a CONTRATADA por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer
débitos de sua responsabilidade;

IV. Aplicar as sangbes administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento.

V. Colocar a disposigédo da Contratada, equipamentos, pessoal disponivel, espago, e local de trabalhos
adequados a prestagao de servigos “in-loco”.

VI. Arcar com as despesas de locomogao, hospedagem, alimentagédo e transportes do(s) técnico(s)
indicado(s) pela CONTRATADA na resolugdo de problemas de interesse do Municipio precisar
acontecer fora da sede municipio e/ou a sua participagdo em cursos, seminarios, eventos ocorrerem
por indicagdo da CONTRATANTE.

8. FONTE DE RECURSOS:

8.1. As despesas decorrentes com a contratacdo do objeto desta licitagcdo correrdo por conta das seguinte
dotagao:

03.01.01.04.122.0002.2010 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO.

3.3.90.39.00 - OUTROS SERVIGOS PESSOA JURIDICA.

FONTE: 100 FICHA: 079

9.D00 PAGAMENTO:

9.1. O pagamento sera efetuado pela Prefeitura Municipal de Divisa Alegre/MG, em até 30 (trinta) dias
apos a data do recebimento dos materiais, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal ou Fatura,
diretamente na tesouraria da Prefeitura Municipal, ou mediante a emissdo de Ordem Bancaria em conta
corrente indicada pela contratada.

Este termo foi elaborado e aprovado pela Secretaria Municipal de Administracao.

ISAIAS SANTOS SOBRINHO
Secretario Municipal de Administragao
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ANEXO I

PREGAO PRESENCIAL N° 054/2021

ANEXO | - DO MODELO DE PROPOSTA DE PRECO
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PREGAO PRESENCIAL N° 054/2021

ANEXO 1lI

MINUTA DO CONTRATO N.°....... 12021

INSTRUMENTO CONTRATUAL QUE CELEBRAM ENTRE SI O
MUNICIPIO DE DIVISA ALEGRE E A
EMPRESA

| - CONTRATANTE: " MUNICIPIO DE DIVISA ALEGRE, Pessoa Juridica de Direito Publico Interno, com
sede a Rua: Alfredo Luiz Bahia, n° 04 — Centro — Divisa Alegre-MG — CEP.: 39.995-000, inscrito no CNPJ
sob 0 n°01.613.073/0001-11 doravante denominada CONTRATANTE.

II- CONTRATADO (A): A EIMPIESA ooovvvieieeeiiiieeesesiieeeeesssteeaesssssneraesssnsseeeaeesssseeaesannes , Pessoa Juridica de
Direito Privado, estabelecida @ RUG.......ooooiiiioee e , inscrita no CNPJ/MF
N e e Inscricdo Estadual n® ................o oo

ll- REPRESENTANTES: Representa a CONTRATANTE A PrefeitaMunicipal, Representa a
CONTRATANTE a Prefeita Municipal, a Sra. Reinilda Pereira De Sousa e Silva, portadora do RG; n°
MG-12.714.614 SSP/MG e CPF n° 135.497.458-18, residente e domiciliada na Rua Jodo Meira dos
Santos, n° 1.991, Centro, Divisa Alegre/MG e a CONTRATADA 0O Sr ....ccoccveviiiieereennns , brasileiro,
residente e domiciliado nesta cidade, a Rua. ....................... ) s — Centro.

IV - FUNDAMENTO LEGAL: O presente Contrato é regido pelas clausulas e condi¢gdes nele contidas,
pela Lei 8.666/93, e demais normas legais pertinentes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

11 CON]’RATAQAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM GESTAO E APOIO ADMINISTRATIVO NO
PATRIMONIO PUBLICO MUNICIPAL DO MUNICIPIO DE DIVISA ALEGRE, conforme Termo de
Referencia.

ITEM UND QTD DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

Prestacdo de servicos no controle dos bens patrimoniais para
atendimento as exigéncias do tribunal de contas bem como as normas da
secretaria do tesouro nacional. Orientagdo na estruturacdo do setor de
01 MENSAL 12 patriménio, com vistas a criar rotinas e padronizar os procedimentos de
identificagdo, mensuragdo, avaliagdo, depreciagdo e exaustdo que
obrigatoriamente deverdo ser adotados, em atendimento as portarias de
n 634/2013 e 548/2015 ambas da Secretaria do Tesouro Nacional.

CLAUSULA SEGUNDA - DA OBRIGAGAO DAS PARTES:
2.1 Além das obrigagdes resultantes da observancia da Lei 8.666/93, sao obrigacdes da CONTRATADA:

I. Entregar/prestar os materiais/servicos objeto deste certame em estrita conformidade com as
especificagdes exigidas no Edital de convocagao, em especial o anexo | — Termo de Referéncia.
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Il. Responsabilizar-se-a por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com pessoal de sua
contratagdo necessaria a execugao do objeto contratual, inclusive encargos relativos a legislagao
trabalhista, previdenciarias, seguros e quaisquer outros decorrentes dos servigos;

Ill. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos
materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, a Contratante ou a
terceiros.

IV. Manter, por todo o periodo da execugéo contratual, as condigbes que garantiram a sua habilitagéo,
incluida a regularidade perante o INSS, FGTS.

2.2 Além das obrigagdes resultantes da observancia da Lei 8.666/93, sdo obrigagcdes da CONTRATANTE:

I. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA;

Il. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas no
cumprimento deste Contrato.

Ill. Notificar a CONTRATADA por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer
débitos de sua responsabilidade;

IV. Aplicar as san¢des administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento.

V.Colocar a disposi¢ao da Contratada, equipamentos, pessoal disponivel, espacgo, e local de trabalhos
adequados a prestacao de servigos “in-loco”.

VI. Arcar com as despesas de locomogdo, hospedagem, alimentagéo e transportes do(s) técnico(s)
indicados pela CONTRATADA, na resolugdo de problemas de interesse do Municipio quando
precisarem acontecer fora da sede do Municipioe/ou a sua participagdo em cursos, seminarios,
eventos ocorrer por indicagao/necessidade da CONTRATADE.

CLAUSULA TERCEIRA - DA EXECUGAO DO OBJETO

3.1 Os materiais/servigos deveréo ser entregues/executados na forma prevista no Termo de Referéncia —
Anexo | deste edital.

3.2 No caso de defeitos ou imperfeicbes dos materiais/servigos, os mesmo serédo recusados, cabendo a
contratada substitui-lo por outro com as mesmas caracteristicas exigidas no Edital, no prazo a ser
determinado por esta Prefeitura.

3.3 Independentemente da aceitagdo, a adjudicataria garantira a qualidade dos materiais/servigos,
obrigando-se a repor o que apresentar defeito ou for entregue em desacordo com apresentado na
proposta.

3.4 A licitante vencedora, sujeitar-se-4 a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da PREFEITURA,
encarregada de acompanhar a entrega dos materiais/servigos, prestando os esclarecimentos solicitados,
atendendo as reclamagbes formuladas, inclusive, acompanhado todas as entregas e anexar a Nota Fiscal,
qual devera ser acompanhado por um encarregado da Pasta.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR E CONDIGOES DE PAGAMENTO

4.1. Os valores unitarios e totais do objeto ora contratados seguem conforme relatério anexo.

4.2. O valor global do fornecimento, ora contratado ¢ de RS ................... (R ), € serao
pagos em 12 (dose) parcelas mensais de RS .................. (cereeemmrrereeeneee e ).

4.3. No valor pactuado estao inclusos todos os tributos e, ou encargos sociais, resultantes da operagao
adjudicatéria concluida, inclusive despesas com fretes e outros.

4.4 — O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, a contar da efetiva entrega dos materiais desta
licitagdo, mediante apresentacéo da respectiva Nota Fiscal.
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4.5 - A Nota Fiscal/Fatura, devera ser emitida pela licitante vencedora/contratada, obrigatoriamente com o
mesmo numero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitagdo e das propostas de
precos, bem como da Nota de Empenho;

4.6 — Em caso de devolugéo da Nota Fiscal/Fatura para corregédo, o prazo para pagamento passara a fluir
apos a sua reapresentagao.

4.7. O pagamento s6 sera efetuado apds a comprovagdo pelo contrato de que se encontra em dia com
suas obrigagdes para com o sistema de seguridade social, mediante apresentacdo das Certiddes
Negativas de Débito com INSS e com o FGTS.

5 - CLAUSULA QUINTA - DO PREGO E DO REAJUSTE:
5.1 — Os precos deverao ser expressos em reais e de conformidade com o inciso |, subitem 7.1 do edital.

5.2 — Caso ocorra a variagao nos pregos, reajuste ou equilibrio econémico-financeiro a contratada devera
solicitar formalmente a PREFEITURA, devidamente acompanhada de documentos que comprovem a
procedéncia do pedido, sendo analisados conforme anexo | Termo de Referéncia e Lei 8.666/93.

13.3 - Em caso de redugdo nos pregos dos produtos/servigos, a contratada fica obrigada a repassar ao
municipio o mesmo percentual de desconto.

CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO

6.1. O prazo do contrato serd de 12 (doze) meses, contados da assinatura deste instrumento, podendo
ser prorrogado mediante acordo entre as partes e nos termos do art. 57, inciso Il da lei 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA — RECURSO ORGAMENTARIO:

7.1. As despesas decorrentes da execugao do objeto da presente licitagdo correrdo a cargo das seguintes
dotagbes orgamentarias:

03.01.01.04.122.0002.2010 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRAGAO.

3.3.90.39.00 - OUTROS SERVIGOS PESSOA JURIDICA.
FONTE: 100 FICHA: 079
8 - CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES:

8.1— Nos termos do art. 86 da Lei n. 8.666/93, fica estipulado o percentual de 0,5% (meio por cento)
sobre o valor inadimplido, a titulo de multa de mora, por dia de atraso injustificado no fornecimento do
objeto deste pregao, até o limite de 10% (dez por cento)do valor empenhado.

8.2.Em caso de inexecugao total ou parcial do pactuado, em razdo do descumprimento de qualquer das
condi¢cbes avengadas, a contratada ficara sujeita as seguintes penalidades nos termos do art. 87 da Lei n.
8.666/93:

|- adverténcia;

[I- multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato,

Ill- suspensao temporaria de participar de licitacdo e impedimento de contratar com a Administragéo por

prazo nao superior a 2 (dois) anos e,

IV- declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica.
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8.3. Quem convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, n&o celebrar o contrato, deixar de
entregar ou apresentar documentacéo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugao
de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugéo do contrato, comportar-se de modo
inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito
Federal ou Municipios pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital € no
contrato e das demais cominacdes legais.

8.4. As penalidades somente poderao ser relevadas ou atenuadas pela autoridade competente aplicando-
se o Principio da Proporcionalidade, em razédo de circunstancias fundamentados em fatos reais e
comprovados, desde que formuladas por escrito e no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis da data em
que for oficiada a pretensao da Administragdo no sentido da aplicagéo da pena.

8.5 - As multas de que trata este capitulo, deverdo ser recolhidas pelas adjudicatarias em conta corrente
em agéncia bancaria devidamente credenciada pelo municipio no prazo maximo de 05 (cinco) dias a
contar da data da notificagdo, ou quando for o caso, cobrada judicialmente.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO CONTRATUAL

9.1 - A rescisao contratual podera ser determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, nos casos
enumerados nos incisos |, Xl e XVII do art. 78 da Lei Federal n° 8.666/93;

CLAUSULA DECIMA - DA PUBLICAGAO

10.1. Dentro do prazo legal, contado de sua assinatura, o CONTRATANTE providenciara a publicagao de
resumo deste Contrato na imprensa oficial do municipio.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA VIGENCIA
11.1. O presente Contrato vigorara do dia / /2021a__ [/ 12021

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

12.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Pedra Azul, Estado de Minas Gerais, para dirimir questdes
oriundas deste Contrato.

E por estarem de acordo, lavrou-se o presente termo, em 03 (irés) vias de igual teor e forma, as quais
foram lida e assinadas pelas partes contratantes, na presenca de duas testemunhas.

Divisa Alegre, ........ de de 2021.
REINILDA PEREIRA DE SOUSA E SILVA e rs e s s
Prefeita Municipal @~
Contratante Contratado (a)
Testemunhas:
1.2 22
C.l: C.l:
CPF.: CPF.:
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PREGAO PRESENCIAL N° 054/2021

ANEXO IV

DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO

Sob as penas da lei, para os devidos fins e especialmente para o Processo Licitatorio

n°. ... /2021, do Pregao Presencial n°. ..... /2021 promovido pela Prefeitura de Divisa Alegre -MG, a

empresa
a ...

........................................................ , inscrita no CNPJ/MF sob n.° ...........cecvveeeeeeeneee...., COM sede

.............................. , No municipio de ............ccccvee......., pelo seu representante legal, infra-

identificado, DECLARA:

1.

que conhece e aceita o inteiro teor completo do edital do Pregéo supra identificado, ressalvado o
direito recursal, bem como de que recebeu todos os documentos e informagdes necessarias para
o cumprimento integral das obrigagbes desta licitagao;

sob pena de acéo penal que nenhum dirigente, gerente ou sdcio, responsavel técnico, membro
do corpo técnico ou administrativo da declarante, pertence ao quadro temporario ou permanente
da Prefeitura Municipal de Divisa Alegre - MG;

que até a presente data inexistem fatos impeditivos para habilitagcdo e contratagdo com a
administragao publica, ndo obstante, declara ainda sob pena da lei que nao foi considerada
inidénea para licitar ou contratar com a Administragcdo Publica nas esferas Municipais, Estaduais
e/ou Federal ;

que para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo na
condigao de aprendiz, a partir de quatorze anos;

e que, portanto, em cumprimento ao disposto no inciso VIl do art. 4° da Lei n°. 10.520/2002, de 17
de julho de 2002, se encontra perfeitamente apta para participar do Processo Licitatorio supra
identificado, estando em situagao regular com suas obrigacbes perante a Previdéncia, FGTS e
com as Fazendas Nacional, Estadual e Municipal;

renuncia a qualquer indenizagdo ou compensacao, a qualquer titulo ou pretexto, em decorréncia
da participagao desta empresa na supramencionada licitacao;

Declara, ainda, estar ciente da obrigatoriedade de informar ocorréncias posteriores.

O signatario assume responsabilidade civil e criminal por eventual falsidade.

(local e data) , de de

Assinatura do representante legal

OBS. Esta declaragao devera ser entregue ao (a) Pregoeiro (a), apos a abertura da sessdo, antes e
separadamente dos envelopes (Proposta de Pregos e documentos de habilitagdo) exigidos nesta licitagéo.
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PREGAO PRESENCIAL N° 054/2021.

ANEXO V
PROCURAGAO
A empresa , CNPJ n.° , com
sede a , neste ato representada pelo (s) diretor (es) ou sdcio (s), (nome,

RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e enderego) pelo presente instrumento de mandato,
nomeia e constitui, seu (s) Procurador (es) o Senhor (es) (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil,
profissdo e enderego),a quem confere (m) amplos poderes para junto a Prefeitura Municipal de Divisa
Alegre/MG praticar os atos necessarios para representar a outorgante na Licitagdo na modalidade
Pregéo Presencial n°® __ /2021, usando dos recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda,
poderes especiais para desistir de recursos, interpo-los, apresentar lances verbais, negociar precos e
demais condig¢des, confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitagao,
podendo ainda, substabelecer esta para outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por

bom firme e valioso.

Assinatura do responsavel pela empresa sob carimbo

OBS 1: RECONHECER FIRMA(S)
OBS 2: Este documento devera estar fora do envelope, e sera entregue em maos no ato da sesséao
de abertura do certame ao (a) Pregoeiro (a).
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PREGAO PRESENCIAL N° 054/2021

ANEXO VI

DECLARAGAO DO CONTADOR LEI 123/06

Eu, contador CRC ,
afirmo ser contador responsavel pelas contas da empresa inscrita n°.
CNPJ e com esta fungéo, declaro que a mesma esta devidamente enquadrada nas

condigbes dos artigos da Lei Complementar 123, de 14 dezembro de 2006, como Micro Empresa ou

Empresa de Pequeno Porte, reconhego os beneficios e as responsabilidades.

Local e data, de de

Assinatura e carimbo do CRC

OBS 1: RECONHECER FIRMA(S)
OBS 2: Esta declaracgao tera validade de 60 dias apds sua emissao.
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PREGAO PRESENCIAL N° 054/2021

ANEXO VI

DECLARAGAO DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA LEI 123/06

Eu, CPF , afirmo

como representante legal da empresa inscrita n°. CNPJ de nao

haver nenhum dos impedimentos previstos nos incisos do § 4° do Artigo 3° da Lei Complementar
n°123/06.

Local e data, de de

Assinatura e carimbo do CNPJ

Observacgao: Declaragao tera validade de 60 dias apds sua emissao.
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